Csemd Kozség Onkormanyzata Képviseldtestiiletének

9/2007. (XI. 05.) rendelete

Csemd Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

A Magyar Koéztarsasag Orszaggylilése a tobbpartrendszeri jogallam, a parlamentaris
demokracia kiépulésével egyidejileg az onkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontott,
biztositva a helyi onkormanyzatok harom kiemelkedéen fontos jogét: az autonémiahoz vald
jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, valamint az Onkormanyzati jogok birésagi

védelmének a jogat.

Az onkorméanyzat képvisel6-testlletének célja a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
megalkotasaval, hogy:

— biztositsa a széles nyilvanossagon alapulé demokratikus hatalomgyakorlas alapvet6
feltételeit és megalkossa a torvényi keretek kozott annak fébb szabalyait,

— elémozditsa Csem6 gazdasagi, kulturdlis, oktatasi felemelkedéset,

— kialakitsa az dnkormanyzatisag mikodéseét biztositd helyi szervezeteit és intézményeit,

— biztositsa Csemé kdzség érdekeit szolgadld dnkormanyzati és allamigazgatasi munka

feltételeit, az 6nkormanyzati dontések soran az egységes elvek, s eljaras szerinti elékészitést.

Csemd Kozség Onkormanyzata a Magyar Koztarsasag Alkotmanyardl szolo 1949. évi XX.
torvény 44/A. §. (1) bekezdés c.) pontja és a helyi dnkormanyzatokrol sz6l6 1990. évi LXV.
torvény (tovabbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettségnek eleget téve
mUkodésének részletes szabalyait Szervezeti és Mikodési Szabéalyzatdban az alabbiak szerint

hatarozza meg:



l. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az onkormanyzat és jelképei

1. 8.
1) Az Onkormanyzat megnevezése: Csemd Kdzség Onkormanyzata
2) Székhelye: 2713 Csemd, Petéfi S. u. 1.
3) Mlkodési terllete: Csemd kozség kozigazgatasi terulete

4) A Képviselbtestulet hivatalanak neve: Csem6 Kozség Polgarmesteri Hivatala

(1)
(2)
(3)
(4)

2.§
(1) Az dnkormanyzat jelképe:Csemd kdzség cimere (tovabbiakban a cimer).
(2) A cimer leirasa és heraldikai értelmezése a 10/1996. (X. 17.) sz. rendeletben, illetve az
SzMSz 3. sz. mellékletében szerepel.
(3) A (2) bekezdésben meghatarozott cimer hasznalatanak rendjét a 10/1996. (X. 17.) sz.
rendelet szabalyozza.
(4) A polgarmester és a jegyz6 hivatalos kor alaku pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag
cimere van, a koriven pedig a kovetkezé felirat olvashato:

a) Csemé kdzség polgarmestere

b) Csemé kozség jegyzbje
(5) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepilés lakossaga a nemzeti és a helyi
unnepeket méltd mddon megiinnepelhesse.

(6) A telepllés nemzetkozi kapcsolatai:

Az dnkormanyzat hivatalos kapcsolatot tart fenn Homorodszentmarton kdzséggel. Kilfoldi
onkormanyzattal vald egyuttmikodesrdl szold6 megallapodas megkotése a képviselbtestilet at
nem ruhazhatd hataskorébe tartozik.

(7) Az 6nkormanyzat képvisel6testllete “Csemd Kozség Diszpolgara’cimet és a “Kozség Kivald
Mestere’kitlntetest, s egyéb elismeréseket, adomanyoz. A cimek adomanyozasara, valamint az

egyéb elismerésekre vonatkozd szabalyokat kilon onkormanyzati rendeletek tartalmazzak.



Il. Fejezet
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALNOS SZABALYAI

Az onkormanyzati jogok

3.8

(1) A helyi kozigyek a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatdsahoz, a kozhatalom
onkormanyzati tipusu helyi gyakorlasahoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolodnak.
(2) A helyi 6nkormanyzat — a torvény keretei kozott — 6nalldan szabalyozza, illetéleg egyedi
Ugyekben szabadon igazgatja a feladat- és hataskérébe tartozo helyi kdzligyeket. Dontését
kizardlag jogszabalysertés esetén az Alkotmanybirosag, illetve birdsag birélhatja felul.
(3) A helyi 6nkormanyzat — sajat felelésségére — vallalkozasi tevékenységet folytathat.

Ennek keretében:

a) kiildn egyedi dontéseket kdvetben kdzvetlenil vesz részt vallalkozasokban,

b) a helyi onkormanyzati politikaval, illetéleg annak eszkozeivel, modszereivel és

konkrét formaival (helyi addpolitikaval, telek— és ingatlanértékesitéssel)

vallalkozasélénkitd, piacgazdasagbarat kornyezetet teremt.
(4) A képvisel6-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat— és hataskorébe nem
tartozo, de a helyi k6zosséget érintd tgyekben. E jogaval kilonosen abban az esetben él, ha az
Ugy a telepulésfejlesztéssel és Uzemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztesével all
szoros kapcsolatban.
llyen Ugyekben — a polgarmester inditvanyara — a képvisel6-testulet csak a kozvetlendl érintett
lakossagi réteg, érdekkeépviseleti szerv vagy tarsadalmi szervezet meghallgatasa utan nyilvanit
véleményt, illetve tesz kedvezményezeést.
(5) Onkormanyzati déntést:

a. helyi dnkormanyzat képviselbtestiilete, annak felhatalmazasara
- bizottsaga,
- a polgarmester,

b. és a helyi népszavazas hozhat.



4.§.

(1) A képviselO-testilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervezd munkdban - ezek fejlesztése érdekében — egylttmikodik a megyei
onkormanyzattal.
A koordinacio keretében kozvetlen cél a megyei fejlesztési tervek, koncepcidk, elképzelések
kidolgozasaban vald kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi elképzelésekkel. A
folyamatos és rendszeres kapcsolattartas — a jegyzé kozremiikodésével — a polgarmester
feladata.
(2) A terUleti koordinacioval kapcsolatos polgarmesteri feladatok:

a) kapcsolatot tart fent a Teriletfejlesztési Tanaccsal,

b) képviseli a kozséget a Kdzigazgatasi Tarsulasban,

c.) képviseli a kozséget a Dél-Pest Megyei Onkormanyzatok Teriiletfejlesztési

Tarsulasaban,

d.) képviseli a telepulést a Ceglédi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasban.

lll. FEJEZET
TELEPULESI ONKORMANYZAT

Az onkormanyzat feladata, hataskore, szervezete

5.§
(1) Az dnkormanyzat feladata a helyi kozszolgéaltatasok korében:
— telepUlésrendezés és telepulésfejlesztés,
— az épitett és természeti kornyezet védelme,
- a lakasgazdalkodas,
— a vizrendezés, csapadékviz elvezetés és csatornazas,
— a koztemet6 fenntartasa,
— a helyi kdzutak és kozterilletek fenntartasa,
— gondoskodas a helyi tlizvédelemrél és a kzbiztonsag helyi feladatairdl,
— kbzrem(ikddés a helyi energia szolgéltatasban,

— kozrem(ikodés a foglalkoztatds megoldasaban,



— az 6vodarodl, az alapfoku nevelésrél, oktatasrol valé gondoskodas,

— az egeészségugyi és szocidlis ellatasrol és a gyermek- és ifjusagi feladatokrél vald
gondoskodas,

— gondoskodas a kozosségi tér biztositasarol,

— gondoskodas kozmivel6dési, tudomanyos, miveszeti tevékenység, sport tamogatasardl,

— anemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasardl gondoskodas,

— akoztisztasag és telepiiléstisztasag biztositasa.

(2) Az dnkormanyzat kdteles gondoskodni:
— az egészseges ivovizellatasral,
— az 6vodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrdl és nevelésrol,
— az egészséglgyi és a szocialis alapellatasrdl, valamint a gyermek- és ifjusagi
feladatokral,
— a kozvilagitasrol,
— a helyi kdzutak és a kdztemetd fenntartasarol,

- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesiilésének biztositasarol.

(3) Az dnkormanyzat szabadon vallalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha

a) ellatdsa nem sérti mas telepulések érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizarolagos feladat- és hataskorébe,

c) megvaldsitasa nem veszélyezteti a kdtelezéen elbirt feladat- és hataskorok

ellatasat,

d) ellatdsahoz a szlkséges feltételek fennallnak.
(4) A feladatok Onkéntes véllalasa elétt minden esetben el6készité eljarast kell lefolytatni,
melynek keretében az érintett bizottsagok és a pénzugyi bizottsag véleményét ki kell kérni.
Jelentdsebb koltségkihatassal jard feladat ellatads felvallalasa elétt ideiglenes bizottsag is
létrehozhato, s kulsé szakeértdk kdzremiikodése is igénybe vehetd.
(5) Az elbkészité eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kozfeladat onkéntes
felvallalasat tartalmazd javaslat akkor terjesztheté a képvisel6-testilet elé, ha tartalmazza a

megvaldsitasahoz sziikséges koltségvetési forrasokat.



(6) Az dnként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a gazdalkodast

meghatarozo6 pénzugyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejileg — kell allast foglalni.

6. §.

(1) Az dnkormanyzat jogi személy. Az O6nkormanyzati feladat- és hataskorok a képvisel6-

testlletet illetik meg.

A képviselo-testllet a telepllésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatdsokkal, az alapvetd

intézményhaldzat Iétrehozasaval és mikddtetésével szorosan Osszefliggd hataskoreinek

gyakorlasat nem ruhazhatja at.

Ennek megfeleléen és ezen tiimenden a képviseld-testulet kizarolagos hataskorébe tartozik:

— az onkorméanyzati rendeletalkotas,

— az onkormanyzat szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa,

torveny altal hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, megbizas,

a helyi népszavazas kiirasa,

az onkormanyzati jelképek, kitlntetések, elismerd cimek meghatarozasa, hasznalatuk
szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

gazdasagi program, a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasukrdl szold
beszamolo elfogadasardl, a helyi add megallapitasa, a telepilésrendezési terv
jovahagyasa, a képvisel6-testilet altal meghatarozott értékhatar feletti hitelfelvétel, a
kotvénykibocsatas, a kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forras atvétele és atadasa,
onkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervhez vald
csatlakozas,

megallapodas kilfoldi dnkormanyzattal vald egyuttmikodésrél, nemzetkdzi onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas,

intézmény alapitasa,

kozterulet elnevezése, emlékmda allitas,

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

a birdsagok népi UIndkeinek a megvalasztasa,

allasfoglalds megyei Onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megszlntetésérél,

ellatasi, szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepulést is érinti,



— veéleménynyilvanitas olyan Ugyben, amelyben torvény az érdekelt Onkormanyzat

— a telepulési képviseld, a polgarmester Osszeférhetetlenségi Ugyében vald dontés,
hozzajarulas arrdl, hogy a féallasu polgarmester vallalat vezérigazgatd, -helyettes,
igazgatd, -helyettes, igazgatétanacsnak, vezetd testiletnek, felligyelé bizottsagnak,
gazdasagi tarsasagnak vezetd tisztségviselbje, igazgatdtanacsanak, igazgatdsaganak,
vezet testlletének, feligyeld bizottsaganak tagja, a tarsasaggal munkaviszonyban vagy
munkavégzésre iranyuld mas jogviszonyban alld vezetdje, szOvetkezet tisztségviseldje,
alapitvany kezeld szervezetének tagja, tisztségvisel6je lehessen, a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos donteés,

— amit torvény a képviseld-testilet &t nem ruhdzhatd hataskorébe utal.

(2) A képviselb-testillet hataskor gyakorlasat az 1. mellékletben foglaltak szerinti felsorolassal a
polgarmesterre ruhazza at.

(3) A képvisel6-testilet rendeletében a torvény altal hataskorébe utalt kinevezést, megbizast és
intézmény alapitasat a helyi 6nkormanyzatok tarsulasairél és egylttmikodésérél szolo torveny
szerint tarsulasara ruhazhatja.

(4) Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhat6. Az atruhazott hataskordk gyakorlasardl a
féléves és éves pénzligyi beszamoloban a hataskor gyakorldja szamot ad.

Bizottsag nem anyagi természetii igyben atruhazott hataskoreirdl ciklusonként egy alkalommal
szamol be.

(5) A telepllési képviseld kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testilet vizsgaljia feldl
bizottsaganak, a polgarmesternek — a kepvisel6-testllet altal atruhazott — onkormanyzati
ugyben hozott dontését.

(6) A képvisel6-testlilet a feladatkdrébe tartozé kozszolgaltatdsok céljabdl dnkormanyzati
intézményt, vallalatot, mas szervezetet alapithat, kinevezi vezetdiket.

Az intézményvezetOk megbizasa soran az intézmény tevékenységi korére vonatkozo torvenyi
rendelkezések, tovabba a kozalkalmazottak jogallasardl szolo torveny és annak végrehajtasardl

rendelkez6 kormanyrendeletekben meghatarozott eljarasi szabalyok betartasaval jar el.



IV. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

A képviselétestilet 6sszehivasa

1.8
(1) A képvisel6-testilet tagjainak szama: 11 f6.
(2) A képvisel6-testilet alakuld, rendes és rendkivili Glést, valamint kdzmeghallgatast tart.
(3) Az alakul6 Ulést a valasztast kovetd 15 napon belll 6ssze kell hivni. Az 6sszehivasrdl a
megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az dlést a korelnok nyita meg és vezeti a
polgarmester eskitételenek megtorténtéig.
Az alakul6 Ulésen a polgarmester és a telepulési képviselok eskit tesznek. Az alakuld UGlésen
kell donteni az alpolgarmester személyérdl, a polgarmester és alpolgarmester illetményérél,
tiszteletdijarol.
(4) A testllet szilkség szerint — altalaban havonta — de évente legalabb 6 alkalommal Ulésezik.
A képviseld-testilet a kozmeghallgatast nem tartalmazo Uléseit altalaban a Kozséghaza
épuletében tartja.
A képviseld-testillet a nyari szabadsagolasok miatti Ulésszineteket minden év julius 1-t6l
szeptember 1-ig allapitja meg.
(5) A képvisel6-testlilet dsszehivasat a Kozép-Magyarorszagi Regionalis Kdzigazgatasi Hivatal
vezetdje, valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja. A testlleti Ulést szlkség szerint
hivja 0ssze a polgarmester. Az idGponttol a polgarmester indokolt esetben eltérhet.
(6) Az Ulés meghivojat és az elbterjesztéseket a képviselbknek, a tandcskozasi joggal
meghivottaknak és a részvételi joggal jelenléviknek ugy kell megkuldeni, hogy azok azt az Ulés
el6tt legalabb 5 nappal, a bizottsagi ulésrol készult jegyzékonyvet 2 nappal megkapjak.
A helyi sajtoban (helyben szokasos modon) kdzzé kell tenni: a testiileti Glések idépontjat, helyét
és napirendjét, valamint azt, hogy a napirendek anyagat meg lehet tekinteni a polgarmesteri

hivatalban. A meghivot ki kell fuggeszteni a polgarmesteri hivatal hirdetétablajara is.



(7) A polgarmester rendkiviili testileti tlést koteles dsszehivni a képvisel6k legalabb 1/4-ének
vagy bizottsaganak a napirendet is tartalmazd inditvanyara, a kezdeményezést koveté 15
napon belil. llyen surgés, halasztast nem tiré esetben az Ulés el6tt 24 oraval is kikuldhetd a
meghivod. Erre barmilyen az értesités visszaigazolasat biztositd eszkoz igénybe vehetd: el lehet
tekinteni az irasbeliségtdl is, a surgdsség okat azonban mindenképpen kozolni kell.

(8) A képvisel6-testilet Uléseire tanacskozasi joggal meg kell hivni a targyban érintett

természetes személyt vagy szervezet vezetdjét.

Munkaprogram, munkaterv

8.§

(1) A polgarmester — a megvélasztasat kovetd 3 honapon belll — a képvisel6-testulet
megbizatasanak id6tartaméara — programot terjeszt a képvisel6testllet elé.

(2) A képvisel6-testllet mikodésének alapja — a program végrehajtasat is célzé6 — éves
munkaterv.

(3) A munkaterv tervezetét — a polgarmester iranyitasaval — a jegyz0 allitla Ossze, s a
polgarmester terjeszti jovahagyas végett a képviselbtestilet elé.

A munkaterv a bizottsdgoknak is feladatokat szabhat.

(4) A munkaterv fébb tartalmi elemei:

— a targyidészak f6 feladatainak a felvazolasa, azoknak az ligyeknek a pontos megjeldlése,
amelyek eldontéséhez a képviselbtestilet igényli a lakossagi forumok segitségét és
kdzrem(ikodéset,

— a képvisel6-testuleti Ulesek tervezett idGpontjai, napirendjei,

- azoknak a napirendeknek a megjelolése, amelyek eldkészitésénél kozmeghall-
gatast kell tartani,

— az elékeszitésben résztvevik felsorolasa,

— a napirend eléterjesztéjének (felelésének) a megjeldlése,

— azoknak a témakoroknek a tételes megjelolése, amelyeket valamely bizottsag nyujt be,
illet6leg amelyhez bizottsagi allasfoglalast kell beterjeszteni,

— megjeldlenddk az elbterjesztések elkészitésének hatariddi,

—a meghivanddk felsorolasa,

— egyeéb (szervezési) teenddk rogzitése (pl.: varoskdzség politikai forumok



rendezése, évforduldk meglinneplésére felkésziilés, stb).

A KEPVISELO-TESTULET ULESE

Az lilésvezetés szabalyai

9.§

(1) A képvisel6-testilet Glése nyilvanos.
A hallgatosag az Ulésen csak a részére kijelolt helyen foglalhat helyet.
(2) A képviselO-testulet
a) zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas adasa, illetbleg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blntetés kiszabasa és allasfoglalast
igényld személyi Ugy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem egyezik
bele, tovabba Onkormanyzati hatésadgi, Osszeférhetetlenségi és kitintetési Ugy
targyalasakor,
b) zart Ulést rendelhet el a vagyonaval valé rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.
(3) A zart Ulésen a képviseld-testilet tagjai és a jegyz0, tovabba meghivasa esetén az érintett
és a szakért0 vesz részt.
Torveny eléirhatja, mely esetben kotelezé az érintett meghivasa.
(4) A képvisel6-testilet Glését a polgarmester vezeti.
(5) A polgarmester a testUleti Ulés vezetése soran:
a) megallapitja, hogy a képviseld-testilet Glésének Osszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak
szerint tortént, tovabba
b) megallapitja az Ulés hatarozatképességét,
c) elbterjeszti az Ulés napirendjét, tajékoztatast ad a lejart hataridejl dnkormanyzati
dontések (rendeletek, hatarozatok) végrehajtasanak allasarol,
d) tajékoztatast ad az el6z6 képvisel6-testlleti Glésen elhangzott bejelentések nyoman
tett intézkedésekrol,
e) ismertetést ad a részére atruhazott hataskdérben hozott dontéseikrol.

(6) A képvisel6-testilet a napirendrdl vita nélkul hataroz.

10



Az elébterjesztés

10. §
(1) Elbterjesztésnek mindsul a munkatervbe felvett, a képviselé-testllet vagy a képviseld-

testllet bizottsadga altal el6zetesen javasolt rendelet— és hatarozattervezet, beszamold és
tajékoztato.

(2) A testlleti Ulésre az elbterjesztés irashan vagy szdban kerll benyujtasra.

irasos eléterjesztés kell:

— az Onkormanyzati rendeletalkotasrol,

- a ftelepulési oOnkormanyzat szervezetének kialakitasar6l és  muikodésének
meghatarozasardl,

— torvény éltal hataskorébe utalt valasztasrol, kinevezésrél, megbizasrol,

— a feladatkorébe tartozd kdzszolgaltatasok céljabdl onkormanyzati intézmény, vallalat, mas

szervezet alapitasarol, vezetdik kinevezésérdl,

— helyi népszavazas kiirasaral,

— a gazdasagi program megallapitasarol és a végrehajtasarol szold beszamolé elfogadasardl,

— a telepUlésszerkezeti terv, szabalyozasi terv és helyi épitési szabalyzat jovahagyasardl,

— hitel felvételérdl,

(3) Az el6terjesztések formai és tartalmi kdvetelményei, a hatarozati javaslat:

a) az elbterjesztés felépitése:

— a targy pontos meghatarozasa,

— annak megjelolése, hogy a képvisel6-testllet vagy szervei, illetve jogelédje foglalkozott—e
korabban az elbterjesztés targykorével, ha igen, milyen hatarozatot hozott és milyen
eredménnyel tortént meg annak végrehajtasa,

— az eltérd vélemények megjeldlése és annak indokai,

— mindazon korGimények, osszeflggések és tényszerl informéaciok feltlintetése, melyek
indokoljak a meghozandé dontést.

b) az elbterjesztés megallapitasain alapuld feladatmeghatarozast tartalmazé hatarozati
javaslat, melynek:

— kapcsolodnia kell szervesen az el6terjesztés megallapitasaihoz,

— torvényesnek, célszeriinek, szakszer(inek és végrehajthatonak kell lennie, meg kell

hatarozni a végrehajtas objektiv és szubjektiv feltételeit,
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— rendezni kell az ugyanabban a targykorben korabban hozott és hatalyos hatarozat sorsat,

— meg kell jel6Ini a végrehajtasért feleldst (felelésoket). Tobb felelés esetén fel kell tintetni a
feladatok végrehajtasanak koordinalasaért felelés személyt,

- meg kell jelolni a végrehajtasi hataridét. A hataridét altalaban évre, héra, napra kell
meghatarozni, szukség esetén részhataridok esetén pontonként, egyébként a hatarozati
javaslat végeén kell a végrehajtasi hataridét (a feleldsokkel egydtt) feltuntetni.

—  Amennyiben a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa értelemszerlien

folyamatos vagy azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a "folyamatos",

illetve "azonnal" megjelolés alkalmazand6 a végrehajtasrdl szold jelentés pontos rogzitése

mellett (pl: "hatarid6: végrehajtasra folyamatos, jelentéstételre. év. hd. nap).

Siirg6sségi inditvany
11.§

(1) Suirgésségi inditvanynak mindsul minden olyan inditvany, mely az (lés meghivéjaban nem
szerepel.
A képviselbtestilet — a polgarmester javaslatara — egyszer(i vagy minésitett szétobbséggel,
soron kivul dont az el6terjesztés targyaban.
(2) A slirgésségi inditvany benyujtasanak a feltételei:

a) Surgdsségi inditvany — a slrgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésébb az ulést
megel6z6 nap 12 6raig irasban nyujtandé be a polgarmesternél.

Surgbsségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsagok elnokei,
a képviseldk, a jegyz6.

b) Ha a polgarmester vagy valamely képviselé ellenzi az azonnali targyalast, akkor a
surg6sség kérdését — a napirend lezarasa utan — vitara kell bocsatani. A polgarmester
ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a surgésség tényének rovid
megindokolésara.

¢) Ha a képviseltestiilet nem ismeri el a slirgésséget, Ugy az inditvanyt egyszer( napirendi
javaslatként kell kezelni, s a napirendek meghatarozasakor kell llast foglalni arrdl, mikorra

tlizik napirendre, illetbleg hanyadik napirendként.

A tanacskozas rendje, szavazas

12.§
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(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kilon—kUlon nyit vitat,
melynek soran:
a) A napirend el6ado6ja, amennyiben az elGterjesztés teljes szvege irdsban kiklldésre keriilt
— a vita megkezdése el6tt legfeljebb 3 perc idétartamu kiegészitét tarthat,
- ha a napirendnek csak a kivonata kertilt irasban kiklldésre, az eléadd legfeliebb 5 perc
id6tartamu kiegészitést tehet.
b) Az eléaddhoz a képviselbtestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevék kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az eléado6 koteles rovid valaszt adni.
(2) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében kerllhet sor. A felszdlalas idétartama legfeljebb
10 perc. Ugyanazon a napirend keretében az ismételt felszolalas idétartama az 1 percet nem
haladhatja meg. Az id0 tullépése miatt a polgarmester megvonhatja a sz6t a felszolalotél.
(3) A polgarmester soron kiviili felszélalast is engedélyezhet.
(4) Az dnkormanyzat bizottsaga barmely elbterjesztéshez — az ezekhez benyujtott modositd
javaslatokat is értékel0 — ajanlast nyujthat be a képviselGtestilethez.
(5) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepulési képviseld a modositd javaslatat a vita
bezérasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.
(6) A vita lezarasara, a hozzaszélasok idétartamanak a korlatozasara a testilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrol a testllet vita nélkll hataroz. A vita lezarasa utan a napirend
eléaddja vélaszol a hozzaszolasokra.
(7) A polgarmester a vitat akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszdlalé nem jelentkezik
vagy a testllet — egyszeri szétobbséggel — a polgarmester javaslatara a vita folytatasat
szukségtelennek tartja.
(8) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.
(9) Barmelyik képviseld, illetve a napirend eléaddja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képvisel6testulet vita nélkul, egyszeri

tobbséggel hataroz.
13.§

(1) A polgarmester az el6terjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat

egyenkent bocsatja szavazasra.
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Elészor a modosito és kiegeszitd inditvanyokrdl dont a testllet — az elhangzas sorrendjében —
majd az eredeti hatarozati javaslatrol.
(2) A javaslat elfogadaséhoz a jelenlévd telepllési képvisel6k tobb, mint a felének igen
szavazata szukséges. A képviselO-testilet dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit vagy akinek a
hozzatartozéjat az Ugy személyesen érinti. A telepulési képviseld koteles bejelenteni a
személyes érintettséget. A kizarasrdl az érintett telepllési képviseld kezdeményezésére vagy
barmely telepulési képviseld javaslatara a képviseld-testilet dont. A kizart teleplési képvisel6t
a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévének kell tekinteni.
(3) Mindsitett tobbség szlkséges: (a megvalasztott telepilési képviselék tobb, mint a felének a
szavazata szlkséges)

— Onkormanyzati rendeletalkotashoz,

— az oOnkormanyzat szervezetének kialakitasahoz és mulkodésének meghatarozasahoz,

tovabba a torvény altal hatarskorébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, megbizashoz,
— kulféldi 6nkormanyzattal val6 egyuttmiikodést rogzité megallapodashoz, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozashoz

— intézmény alapitasahoz

— a képvisel6 kizarasahoz

— zart Ulés elrendeléséhez

— a képviselbtestllet megbizasanak lejarta elétti feloszlatasahoz

— a polgarmester elleni kereset benyujtasahoz
(4) A képviselbtestilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos
szavazast tarthat mindazokban az tgyekben, amelyekben zart Ulést koteles tartani, illetve zart
ulést tarthat. Az alpolgarmester valasztasanal a titkos szavazas kotelezo.
A polgarmester nyomatékosan felhivja a figyelmet a targyalt tigy bizalmas kezelésére és azzal
kapcsolatos titoktartasi kotelezettségre.
(5) Zart Ulésen hozott hatarozatot a nyilvanos Ulésen ismertetni kell.
(6) Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a) azt a torvény irja el6,

b) azt a képviselbtestilet 1/4—e inditvanyozza,

c) azt a polgarmester vagy a bizottsagi elndkok tobbsége kéri. Ugyrendi kérdésben név

szerinti szavazast tartani nem lehet.
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(7) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a jegyzd felolvassa a tagok nevét, s a jelenlévé
tagok pedig a nevuk felolvasasa utan "igen"-nel vagy "nem"-mel szavaznak.

(8) A név szerinti szavazast mindig kotelezé jegyz6konyvben rogziteni. A kilon hitelesitett
névsort a jegyzkonyvhoz kell csatolni.

(9) A szavazatok dsszeszamlalasardl az ulést levezetd elndk gondoskodik. Ha a szavazas
eredmenye felél kétség merll fel vagy, ha azt valamelyik teleptlési képviselé kéri, az elndk a
szavazast koteles megismételtetni.

Az Ulést levezetd koteles a szavazas eredményét szamszerdsitve kozolni, valamint a hatarozat

szovegét szo szerint ismertetni.

14. §
(1) A képviselé-testillet hatarozatait kildn—kilon a naptari év elejétdl kezdédéen folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:
Csemd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének ...../20... (.... ho..... nap) hatérozata.
Onkormanyzati hatésagi igyben hozott hatarozat tartalmi elemeire a kdzigazgatasi hatosagi
eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6l6 2004. évi CXL. torvény 72-74. §-ai, illetve
98-99. §-ai az irdnyadok.
(2) A testileti hatarozatokrol a polgarmesteri hivatal betlirendes és hataridés nyilvantartast
vezet.
(3) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését koveté 15 napon belll el kell kildeni a

végrehaijtasért felelés személyeknek és szerveknek.
Kérdés, Interpellacio

15. §
(1) Kérdés:
az dnkormanyzati hataskorbe tartoz6 szervezeti, miikodési jellegl felvetés vagy tudakozddas a
polgarmestertdl, illetve a jegyz6tol.
(2) A kérdésre a képviselbtestiilet Glésén koteles valaszt adni a megkérdezett. A valaszadas

maximalis idétartama: 5 perc.

(3) Interpellacié:
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az onkormanyzati hataskorbe tartozd dontésekkel kapcsolatos, kozérdeket képviseld irasos
felvetés, melyet a képviseld az ulést megel6z6 nap 12 oraig nyUjthat be irdsban a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, bizottsag elnokéhez, illetve a jegyz6hoz.

(4) Az interpellaciéra a polgarmester vagy a jegyzé a soron kdvetkezd testlileti Glésen koteles
irasban valaszt adni. Az interpellaciora adott valaszrél a képvisel6-testllet akkor hataroz vita
nélkll, ha a képvisel6 a valaszt nem fogadja el. Amennyiben a képvisel6-testllet a valaszt nem
fogadja el, annak megvizsgélasat kiadja allandd vagy ideglenes bizottsagnak, amelynek az
interpellald képviseld is tagja lehet, aki a soron kovetkez6 Ulésen szamol be vizsgalata

eredményérdl.

Tanacskozas rendjének fenntartasa

16. §
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy sértd kifejezéseket
hasznal.
b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a képvisel6-testllet tagjahoz, illetve a képvisel6-
testilet Uléséhez méltatlan magatartast tanusit.
(2) A nyilvanos ulésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljak el. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavardt,
ismétlédd rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is kotelezheti.
(3) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat

visszautasitani, veluk vitaba szallni nem lehet.

A jegyzékonyv
17.§

(1) A képviselGtestulet tlésérél jegyzékonyvet kell késziteni, amely a megjelent képvisel6k és
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét, a szavazas
szamszer( eredményét és a hozott dontéseket tartalmazza. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a
jegyzd gondoskodik.

(2) A testlleti Ulesrél 3 példanyban kell jegyzOkonyvet késziteni. Ebbél:

a) az eredeti példanyt a jegyz6 kezeli,
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b) az egyik példanyt meg kell kiildeni 15 napon belil a Kézép-Magyarorszagi Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal vezetdjének.
c) egyik példanyt - a zart Glésrdl készult jegyzOkonyv kivételével - évente kotetbe kell kotni és
el kell helyezni a konyvtarban.

(3) A képvisel6-testilet Glésérdl készitett jegyzékdnyvhdz csatolni kell a meghivét és a
mellékleteit, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet. A képviseld kérelmére az irasban is
benyuijtott hozzaszdlast mellékelni kell a jegyzékonyvhoz.
(4) A jegyz6konyv tartalmazza:

a) az Ulés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b) az Ulés nyilvanos avagy zart ulési modjat,

c) az Ulés helyeét, idépontjat,

d) a megjelent képviseldk nevét (a tdvolmaradt képviselék névsorat)

e) az Ulésen tanacskozasi joggal résztvevik nevét,

f) az Ulés megnyitasanak idépontjat,

g) az elfogadott napirendet,

h) napirendenként az el6ado és a felszdlaldk nevét, a kérdéseket, a hozzaszdlasok lényegét,

i) a hatarozathozatal médijat,

J) a szavazas eredményét és a hatarozat sz6vegét, kiilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

k) a polgarmester esetleges intézkedéseit (az Ulésen tortént fontosabb eseményeket),

I) az elhangzott kérdéseket, valamint az azokkal kapcsolatos vélaszokat és hatarozatokat,

m) az (ilés bezarasanak az idépontjat.
(5) A képvisel6-testiilet Glésének a jegyz6kdnyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
(6) A valasztopolgarok — zart Ulés kivéetelével — betekinthetnek a képviseld-testilet
eléterjesztésébe és Ulésének a jegyzékonyvebe. A zart Glésrél kilon jegyzékonyvet kell
késziteni.
(7) A képvisel6-testllet allandd bizottsagainak Ulésérdl jegyzékonyvet kell késziteni. A
jegyz6konyv tartalmi elemei megegyeznek a (4) bekezdésben meghatarozottakkal. A
jegyzbkonyv elkészittetésérél és 15 napon belili Kozép-Magyarorszagi  Regionalis
Kozigazgatasi Hivatalhoz torténé tovabbitasardl a jegyz6, alairasardl a bizottsédg elnoke

gondoskodik.
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V. FEJEZET
AZ ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

18. §
(1) A képviseld-testilet — az Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan - a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény
felhatalmazasa alapjan — annak végrehajtasara — 6nkormanyzati rendeletet alkot.
(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni a kdvetkezd ligyekben:
a) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol
b) A telepllési képviseldnek, a bizottsagi elndknek, a bizottsag tagjainak, a tanacsnokoknak —
torveny keretei kozott torténd — tiszteletdij, természetbeni juttatas megallapitasardl.
c) Bizottsag részére torténd dnkormanyzati hatésagi jogkér megallapitasarol.
d) A helyi népszavazds és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasardl.
e) Helyi dnkormanyzat meghatérozott vagyontargya vagy vagyonrésze elidegenitésérdl,
megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelerdl, illetbleg mas célu hasznositasardl.

f) A térvényben meghatarozott felhatalmazas alapjan.

19. §
(1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
— a telepulési kepviseldk,
— az 6nkormanyzati bizottsagok elnokei,
— a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6,
— a telepulés tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezeteinek vezetdi,
— onkormanyzati tarsulas tagjai.
(2) A rendelet-tervezet elékészitése:
a) A képviseld-testilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek el6készitésénél —

elveket, szempontokat allapit meg.
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b) A tervezetet a polgarmesteri hivatal targy szerint érintett kdztisztvisel6i (osztalya, irodaja)
készitik el. Megbizhatd az el6készitéssel a targy szerint illetékes dnkormanyzati bizottsag,
ideiglenes bizottsag, s6t a klls6 szakértd is. Szakértd bevonasara a jegyzd tesz
javaslatot.

c) A polgarmesteri hivatal akkor is kételes részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet
bizottsag, ideiglenes bizottsag, illetbleg szakértd késziti el.

(3) A tervezet véleményezése:

a) A tervezetet — a jegyz6 véleményével egyltt — megvitatas céljabdl a targy szerint érintett
bizottsag elé kell terjeszteni. Erre az Ulésre szikség szerint mas kilsé szakembereket is
meg kell hivni.

b) A polgarmester - a jegyz6 véleményének meghallgatdsa utan - egyes
rendelettervezeteket az érdemi vita el6tt kozmeghallgatasra bocsat.

c) A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érinté Onkormanyzati rendeletek
tervezeteit legalabb 30 napig kozszemlére kell bocsatani, amelynek megtorténtérdl a
lakossagot a helyben szokasos mddon tajékoztatni kell.

(4) Az donkormanyzati rendelettervezet képvisel6-testulet elé terjesztése és elfogadésa:

a) A jegyz0 (illetve mas elbterjesztd) az elbkészitést és véleményezést kovetben a
rendelettervezetet indokolassal egyltt a képvisel6testilet elé terjeszti. Egyidejlleg
tajékoztatja a testlletet az elbkészités és véleményeztetés soran felvetett, de a
tervezetben nem szerepld kisebbségben maradt javaslatokrol is, utalva a mell6zés
indokaira.

b) A rendelet hiteles, végleges szvegét a jegyz0 szerkeszti meg. Az Onkormanyzati
rendeletet a polgarmester és a jegyzd irjék ala.

(5) Az Onkorméanyzati rendeleteket évenként 1-t0l kezdédben folyamatos sorszammal kell
ellatni és fel kell tlintetni az évszamot. Az évszamot kdvetden zardjelben a kihirdetés hénapjat
(rémai szdmmal) és napjat (arab szammal) kell feltiintetni. A megjel6lés magaban foglalja az
onkormanyzat megnevezését, az oOnkormanyzati rendelet elnevezést, az Onkormanyzati

rendelet cimét.

20. §
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(1) Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmesteri hivatal hirdet6tablajan valo kifiggesztéssel kell
kihirdetni.
(2) A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy az érintett szervek és személyek tudomast szerezzenek

az Oket érinté onkormanyzati rendeletekrél.

Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

21.§
(1) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek — a polgarmester inditvanyara —
tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérél és a fontosabb tapasztalatokrl.
(2) A képvisel6-testiilet elbtti beszamoltatasnak része a szakteriletet érintd rendelet
vegrehajtasanak helyzeterdl szdld jelentés is. Egyes rendeletek hatalyosulasanak ellenérzését
a képviselbtestilet szakiranyu bizottsaga hataskorébe utalja.
(3) A jegyz6 4 évenként koteles gondoskodni a hatdlyos dnkormanyzati rendeletek
felllvizsgalatardl. Ennek eredményeirél elbterjesztést készit, s azt a képviselbtestllet elé
terjeszti.
(4) A jegyzd koteles a hatalyos Onkormanyzati rendeletek és hatarozatok jegyzékét — a

szabalyzat fuggelékeként — naprakész allapotban vezetni.

VI. FEJEZET
A TELEPULESI KEPVISELOK

22.§
(1) A képviselt az Otv.—ben és az SZMSZ-ben régzitett jogok és kotelezettségek illetik meg,
illetéleg terhelik.
(2) A teleplilési képviselé az alakuld Ulésen, illetve a megvalasztasat kdvetd Ulésen a 32. §
szerinti eskut tesz.
(3) A képviseld fébb jogai:
a) Részt vehet a képviselo-testllet dontéseinek elékészitésében, végrehajtasuk

megszervezesében és ellenbrzéseben.
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b) Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testllet vizsgalja felll bizottsaganak, a
polgarmesternek — a képvisel6-testllet altal atruhazott — dnkormanyzati tgyben hozott
dontéset.

c) A képviselé-testilet hivatalatdl igényelheti a képviseléi munkajahoz sziikséges
tajékoztatast, illetéleg tgyviteli kozremiikodést.

d) Strgds, azonnali intézkedést igényld kozérdeki ugyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését: a hivatal érintett koztisztviseléje erre 3 napon belll koteles érdemi
valaszt adni.

e) Barmely bizottsagi Glésen tanacskozasi joggal részt vehet.

f) A képvisel6-testllet altal kulon rendeletben megaéllapitott tiszteletdijra, természetbeni
juttatasra jogosult.

(5) A képviseld fobb kotelezettségei:

a) Koteles tevékenyen részt venni a képviseldtestilet munkajaban. A kozéleti
szerepvallalassal jaro felelésségre a polgarmester rendszeresen hivja fel a figyelmet!

b) Olyan magatartas tanusitasa, amely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara.

c) Felkérés alapjan részvétel a testileti Glések el6készitésében, valamint a kiildnbdzé
vizsgalatokban.

d) A tudomaséra jutott allami, szolgélati, Uzleti (és magan) titok megérzése. Titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

e) Kapcsolattartas a kozség polgaraival, illetve a kilénbdz6 Onszervezédd lakossagi

kozosségekkel.

VII. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

A bizottsagi feladatok és szervezet

23.§

(1) A képvisel6-testllet — meghatarozott onkorményzati feladatok ellatadsara — allando vagy
ideiglenes bizottsagokat valaszt.

(2) A képvisel6-testiilet a kdvetkezd bizottsagokat hozza létre:
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-Ugyrendi
-Pénzlgyi
-Szociélis
(3) Az egyes bizottsagok altal ellatadd feladatok részletes jegyzékét az SZMSZ 2. szamd
melléklete rogziti.
a) dontés a hataskorébe utalt lgyekben, a képvisel6-testilet azonban barmely bizottsagi
Ugyet magahoz vonhat és a bizottsagi dontést médosithatja is.
b) A képvisel6-testlleti dontések elékészitése érdekében megvitatia és allast foglal a
feladatkdrébe tartozé tigyekben.
c) El6késziti a munkatervben meghatarozott eléterjesztéseket.
d) Kozrem(ikodik a tevékenységi koréhez tartozd onkormanyzati rendeletek és hatarozatok
tervezeteinek a kidolgozasaban.
e) Ellenérzi feladatkorében a polgarmesteri hivatal munkajat a képvisel6-testlleti dontések
eldkészitésében, illetve annak végrehajtasaban.
f) Javaslatot tesz a képvisel6-testilet hataskorébe tartozd és a bizottsag feladatkorét érinté
személyi kérdésekben)
(4) A bizottsag belsé miikodési szabalyait — az Otv. és az SZMSZ keretei kdzott — maga
allapitja meg.
(5) A képviselb-testllet allando vagy ideiglenes jelleggel — szakmai tanacsadd szerveként —
albizottsagot alakithat.
Az albizottsag mikodésének szabalyait a testulet allapitia meg. Az albizottsag atruhazott
hataskorben dontési jogkort nem kaphat, vezetdje csak képvisel lehet.
(6) A képvisel6-testllet altala szikségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatasara —
ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatésa feladatanak elvegzéséig,
illetéleg az errdl sz0l0 jelentésnek a képviseldtestiilet altal torténd elfogadasaig tart.
Bizottsag hozhato létre:
a) egy—-egy onkormanyzati dontés (rendelet, hatarozat) tervezetének el6készitésére, illetve a
dontés végrehajtasanak ellendrzésére,
b) a képvisel6-testulet Glése elé kerilé olyan jelentds napirendeknek az elékészitésére,
amelyek kilon vizsgalatot, koordinaciét és széles korii tajékozddast igényelnek. (llyenek

lehetnek leginkabb: a beruhazasok, a felujitasok, a kdrnyezetvédelmi programok),
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c) tarsulasok megallapodasainak az elékészitése.

A bizottsagi miikodés fobb szabalyai

24. §

(1) A bizottsag elndkét és tagjainak toébb, mint a felét a telepllési képviselbk kozil kell
valasztani. A polgarmester, az alpolgarmester, a képvisel6-testulet hivatalanak dolgozo6ja nem
lehet a bizottsag elndke, tagja.

(2) A bizottsag hatarozatképessegeére és hatarozathozatalara a kepviselé-testiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A képviselb-testiilet a munkatervében meghatéarozza azokat az el6terjesztéseket, amelyeket
bizottsag nyuijt be, illetve azokat, amelyek csak a bizottsag allasfoglalasaval nyujthatok be a
képviselb-testilethez.

(4) A bizottsag Ulését az elndk hivja dssze és vezeti.

(5) Barmely képviseld javaslatot tehet valamely — a bizottsag feladatkdrébe tartozd - (igy
megtargyalasara. A bizottsag elnoke az inditvanyt a bizottsag legkozelebbi Ulése elé terjeszti,
melyre koteles meghivni az inditvanyozo képviselt.

(6) A bizottsagi dontéshozatalbdl kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozoéjat személyesen
érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrdl az elnok
esetén a polgarmester, bizottsagi tag esetén mindsitett tobbséggel a bizottsag dont.

(7) A bizottsag azokban az esetekben tart zart Glést, amelyekben azt az Otv. kotelezévé teszi
vagy megengedi. Dontéseirdl a bizottsag elnoke adhat tajékoztatast.

(8) A bizottsdg minden tagja koteles az (lésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
meg0rizni.

(9) A bizottsag uléserdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kulon inditvanyra — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyz6konyvet a bizottsag elnoke irja ala. A pénzigyi és az tgyrendi bizottsag
elndke az atruhazott hataskorben hozott dontésrdl a legkdzelebbi lésen tajékoztatast ad, a
szocialis bizottsag elnoke évente szamol be a testlletnek.

(10) A bizottsag a tevekenységerdl 4 évenként beszamol a képvisel6testuletnek.
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VIII. FEJEZET
A POLGARMESTER, AZ ALPOLGARMESTER, A JEGYZ0

A polgarmester

25.§
(1) A polgarmester a megbizatasat féallasban latja el.
A képviseld-testilet altal polgarmesterre atruhédzott hataskorok részletes felsorolasat az 1.
melléklet tartalmazza.
(2) A polgarmester tagja a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testiilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikddése szempontjabol teleplési képviseldnek tekintendé. A polgarmester a
megvalasztast kovetben eskut tesz a képviseld-testilet eldt.
(3) A polgarmesternek a képvisel6-testlilet mikodésével dsszefliggd feladatai korében:

a) segiti a teleplilési képvisel6k munkajat,

b) dsszehivja és vezeti a testiilet Uléseit,

c) képviseli az dnkormanyzatot,

d) szervezi a telepUlésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

e) biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a k6zakarat érvényeslilését,

f) ha a képvisel6testllet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértének tartja, ugyanazon
ugyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat. A
kezdeményezést az Ulést koveté harom napon belll nyujthatja be: a képvisel6-testilet a
benyuijtas napjatél szamitott 15 napon belll dont.

(4) A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével dsszefiiggd fébb feladatai:

a) Inditvanyozhatja a bizottsag 0sszehivasat.

b) Felfuggeszti a bizottsag dontésének a vegrehajtasat, ha az ellentétes a képviseld-testilet
hatarozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekeit. A felfliggesztett dontésrél a képviseld-
testulet a kovetkez6 Ulésen hataroz.

C) Bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elndk 6sszeférhetetlenségi ok jelzése
alapjan a kizaras kérdésérdl, ha az Ugy a bizottsdg elnokét vagy hozzatartozdjat
személyesen érinti.

(5) A polgarmesteri hivatallal 6sszefiliggé fébb polgarmesteri jogositvanyok:
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a) A képviselb-testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkdrében eljarva iranyitja a
hivatalt.

b) A jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatérozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések elOkészitésében és
végrehajtasaban.

c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatosagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

d) A jegyz0 javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviselé-testiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, valamint (igyfélfogadasi rendjének a
meghatarozasara.

e) Szabalyozza a hataskorébe tartozd igyekben a kiadmanyozas rendjét.

f) Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester, a jegyzé és az 6nkormanyzati
intézményvezetdk, illetve a polgarmesteri hivatalnal foglalkoztatott kozalkalmazottak
tekintetében.

(6) A polgarmester foglalkoztatasi viszonyaval kapcsolatos szabalyokat, valamint az
dsszeférhetetlenségre vonatkozo rendelkezéseket az Otv., valamint a polgarmesteri tisztség
ellatasanak egyes kérdéseirdl és az onkormanyzati képviselok tiszteletdijarol szold 1994. évi

LXIV. torvény hatarozzak meg.

Alpolgarmester

26. §

(1) A képviseld-testiilet — a sajat tagjai kdzill a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, a
képviselbtestilet megbizatasanak idétartamara — a polgarmester helyettesitésére, munkajanak
a segitésére alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatéasban latja el feladatait.

Az alpolgarmester konkrét feladatainak meghatarozésa, a kozottik 1évé munkamegosztas

kialakitasa a polgarmester jogkoréhez tartozik.

Jegyz6
27.§
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(1) A képvisel6-testillet — palyazat alapjan — a jogszabalyban megallapitott képesitési
kovetelménynek megfelelé jegyz6t nevez ki hatarozatlan idétartamra. A képvisel6-testilet a
jegyz6 javaslatara — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint — kinevez aljegyzét a jegyzé
helyettesitésére, a jegyz0 altal meghatarozott feladatok ellatasara, mely kinevezés szintén
hatarozatlan idére szol.

(2) A jegyzd vezeti a képviselé-testilet hivatalat. A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzat
mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl. Ebben a korben:

a) el6késziti a képvisel6-testlleti lés, a bizottsagok elé keriilé elbterjesztéseket,

b) ellatja a testiletek, a bizottsdgok szervezési és Ugyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat,

c) tanacskozasi joggal részt vesz a testllet és a bizottsagok ulésein,

d) térvényességi észrevételeket tehet a szavazas elétt az elbterjesztés vitajaban,

e) gondoskodik a testileti Glés jegyzékonyvének elkészitésérdl, azt a polgarmesterrel egyiitt
irja ala,

f) rendszeresen tajékoztatia a polgarmestert, a képviselbtestiletet és a bizottsagokat az
onkormanyzat munkajat érinté jogszabalyokrdl, a polgarmesteri hivatal munkajarol és az
ugyintézésrol.

(3) A jegyz6 egyéb fébb feladatai:

a) Dontésre el0késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi igyeket,

b) Ellétja a jogszabalyban eldirt allamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi hataskoroket,

c) Dont a hataskdrébe utalt tigyekben,

d) A hataskorébe tartozd Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatdi jogokat a képvisel6-testllet hivatalanak koztisztviseléi és a Munka
Torvénykonyve hatélya ala tartozd munkavallal6i tekintetében.

A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezetéi megbizas
visszavonasahoz, jutalmazasahoz - a polgarmester altal meghatarozott korben - a
polgarmester egyetértése sziikséges.

e) Szervezi a polgarmesteri hivatal jogi felvilagosito munkajat.

f) Ellatja az allamigazgatasi tevékenység egyszerlsitésével, korszerisitésével 0sszefuggd

feladatokat.
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IX. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL
28. §

(1) A képvisel6-testulet egységes hivatalt hoz létre — polgarmesteri hivatal elnevezéssel - az
onkormanyzat makodésével, valamint az allamigazgatasi ugyek dontésre vald el6készitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellataséara.

(2) A polgarmesteri hivatal eléiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel telies jogkord,
onalléan gazdalkodd koltségvetési szerv, az Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtd
szerve, egyidejlleg Onkormanyzati igazgatasi szervezet. A koltségvetés hatarozza meg a
polgarmesteri hivatal mikodéséhez sziikséges elbiranyzatokat, mikodési, fenntartasi
koltségeket.

(3) A jegyz6 dontése szerint belsé szervezeti egységvezetdk, valamint érdemi Ugyintéz6k
kiadmanyozasi jogot kapnak.

(4) A polgarmesteri hivatal munkarendje:

A polgarmesteri hivatal (igyfélfogadas rendjét, a polgarmester és a jegyzé fogaddorait az
SZMSZ 4. melléklete rogziti.

(5) A 5. szamu melléklet tartalmazza a kozség koztisztviseldinek, kozalkalmazottainak és
munkavallaldinak munkavégzésérdl, pihendidejerdl, jutalmazasardl, valamint juttatasairol szold
szabalyokat.

(6) A 6. szamu melléklet tartalmazza az anyakdnyvi események koltségtéritésének szabalyait.
(7) A polgarmesteri hivatal igény és szilkség szerint koteles adatokat szolgaltatni és jelentést
késziteni a képviselb-testiletnek és az Gnkormanyzati bizottsagnak.

(8) A hivatali szervezet koztisztviselGjét a tudomésara jutott allami szolgalati és Uzleti (magan)
titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettseg - az
adatvédelemrdl szdld torvény rendelkezéseinek alapul vételével — kiterjed az (gyfél
személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a koztisztvisel6i jogviszony
megszlnése utan is fennall.

A hivatali kdztisztvisel6 minden olyan adatot, informaciét és tényt kételes a jegyz6 tudoméasara

hozni, amely az elébbi kdtelezettségének teljesitését befolyasolja.
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A TARSULASOK

A képviselotestiilet tarsulasokra és egyuttmiikodésre vonatkozé altalanos szabalyai

29. §

(1) Az dnkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasagosabb és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsulasokban vesz részt. A képvisel6-testilet elsésorban a megyei
kdzgy(léssel, més telepllések képviselb-testileteivel, gazdasagi, szolgéltatd szervezetekkel,
kdzszolgaltatasokat nyujto intézményekkel alakit tarsulédsokat.
(2) A képviseld-testiilet tarsulasi megallapodasok megkétése soran az Otv. 41. § — 44. § és az
onkormanyzatok tarsulasairol szold 1997. évi CXXXIV. térvény rendelkezéseiben foglaltak
szerint jar el.
(3) A képviselb-testilet a rendelkezésre allo (szellemi és anyagi) eszkdzokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan oOntevékeny egyuttmikodéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésuk
szerint a helyi 6nkormanyzati feladatok (k6zlgyek) megoldasara iranyulnak.
(4) A lakossagi dnszervezddd szervezetekkel valo egytttm(ikddés célja és rendeltetése:

a) tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,

b) lakossagi szlkségletek kielégitésére szolgaldo beruhazési és telepllésfejlesztési tervek

véleményeztetése,
C) a lakossag kozligyek intézésébe vald bevonasa, a jogi felvilagosité munkaval kapcsolatos

tapasztalatok, modszerek kdzos konzultaciokon torténé megvitatésa.

X. FEJEZET
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES, LAKOSSAGI FORUMOK

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés
30. §

(1) A képvisel6-testlilet 6nallé rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és a népi
kezdeményezés rendjét.
(2) Népi kezdeményezés utjan a képviseld-testilet elé terjeszthetd minden olyan gy, amelynek

eldontése a képviseld-testllet hataskorébe tartozik.
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a) Minden valasztopolgarnak joga van ahhoz, hogy egyedil vagy masokkal egyitt
kezdeményezze valamely — képvisel6-testulet hataskorébe tartozd gy - testlleti Ulésen
torténd megtargyaldsat. Tobb — tartalimaban megegyez6 — beadvany egyuttesen is
eléterjeszthet6 és feldolgozhatd.

b) Népi kezdeményezés targyalas nélkil csak akkor utasithaté el, ha:

—olyan Ugyre vonatkozik, amelynek elbiradlasara a helyi képvisel6-testlletnek nincs
hataskore vagy illetékessége,

-a megtargyalas olvashatatlansag, név vagy adat-azonosithatatlansag okabdl vagy
onellentmondas miatt nem lehetséges.

c) A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.

d) A képvisel6-testllet népi kezdeményezés targyaban hozott dontését a polgarmester kozli.

e) A képviselé-testiilet koteles megtargyalni azon népi kezdeményezést, melyet a
valasztopolgarok 10%-a kezdeményezett.

(3) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés eljarasi szabalyai tekintetében a valasztasi

eljarasrol sz6l6 1997. évi C. torvény megfelel6 rendelkezései az iranyaddk.

Lakossagi forumok

31.§

(1) A képvisel6-testiilet szlikség szerint, de legalabb évente egy esetben kdzmeghallgatast tart.
(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepllésen m(kodd tarsadalmi
szervezetek, egyesuletek, civil szervezbdések képvisel6i kozérdekli Ugyben, helyi
onkormanyzati (gyben a képvisel6-testllethez, az egyes telepulési képviselokhoz, a
polgarmesterhez, alpolgarmesterhez vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetbleg
kdzérdek javaslatokat tehetnek.

(3) A kdzmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keruld
targykorokrél a kozséghaza hirdet6tablajan, a sajtd utjan kell tajékoztatast adni a rendezvény
elétt legalabb 15 nappal.

(4) A kdézmeghallgatadst a polgarmester vezeti, melyrél jegyzékoényv készll, tartalmara,

készitésére a kepvisel6-testllet jegyzkonyvére iranyadd szabalyok érvényesuinek.
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(5) A kdzmeghallgatason el6terjesztett kdzérdekl kérdéseket és javaslatokat a kdzigazgatasi
hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos rendjerdl szold 2004. évi CXL. torvény rendelkezései

szerint kell intézni. Az érdekelteket tajékoztatni kell az elintézés maodjarol és eredményérdl.

32.§
(1) A polgérmester el6re meghatarozott kozérdekU targykorben, illetéleg a jelentésebb dontések
sokoldalu elékészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi szervezédések kozvetlen
tajékoztatasa céljabol — kdzségi gydlést (falugydilést) hivhat 6ssze.
(2) Fontosabb szabalyai:
a) A gyllés helyerdl, idejérdl, az estleges ismertetésre vagy targyalasra keruld targykorokrél a
kdzséghaza hirdetétablajan, a sajtd utjan kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb
15 nappal.
b) A gylilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviselbket, a jegyzét, a
polgarmesteri hivatal belsé szervezeti egységeinek vezetdit.

A gydilésrél jegyz6konyv készul, amelynek vezetéserdl a jegyz6 gondoskodik.

XI. FEJEZET
AZ ONKORMANYZATOK GAZDASAGI ALAPJAI

Az dnkormanyzat vagyona

33.§

(1) Az 6nkormanyzat tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozd legalapvetébb rendelkezéseket
kilon onkormanyzati rendelet hatarozza meg, melyben a testulet megallapitja,
a) a forgalomkeéptelen vagyontargyak koret,
b) a torzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket, amelyekre
figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrdl valé rendelkezés soran,
c) azoknak a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a korét, amelyek
elidegenitéserdl, megterhelésérdl, vallalkozasba vald bevitelérdl, illetbleg mas célu

hasznositasardl csak helyi népszavazassal lehet donteni.
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(2) Az odnkormanyzat - vagyonanak ndvelése érdekében - részt vesz gazdasagi
vallalkozasokban. E részvétel forméajarél és maodjairdl kilon onkormanyzati rendelet tartalmaz
eléirasokat.

(3) A polgarmester sajat hataskorében az dnkormanyzat vagyonat vagy tulajdonat érinté
ugyekben 2 millié Ft értékhatarig kothet szerzddéseket, vallalhat kotelezettségeket, irhat ala
megallapodasokat. Az altala kotott szerzOdések a képvisel6-testilet utblagos jovahagyasaval
valnak érvényesekké.

(4) A képviseld-testiilet hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasi
mod nem lehetséges vagy gazdasagilag célszer(tlen.

(5) A polgarmester az dnkormanyzati vagyon helyzetének alakulasarél koteles tajékoztatni az

allampolgérokat.

Az onkormanyzat koltségvetése

34.§

(1) A képvisel6-testillet a koltségvetését onkormanyzati rendeletben hatdrozza meg. A
koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabalyait az allamhéztartasrol széld torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény
hatarozza meg.
(2) A koltségvetési rendeletet a képviselbtestilet két targyalasi forduléban fogadja el. Az elsé
targyalasi forduld (koncepcid) fébb elemei:
a) a Kormény altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
b) az dnkormanyzat részére kotelezéen elbirt és szabadon felvallalhatd feladatok kortiltekintd
és alapos elemzése, helyzetfelmerés. Ezen belll:
— a bevételi forrasok,
— azok bévitésenek lehetdségei,
— a kiadasi szikségletek, azok gazdasagos (t6rvényes keretek kozott mozgd) célszerd
megoldasainak a meghatarozasa,
—azigények és a célkitlizések egyeztetése,
— a szlkseégletek kielégitési sorrendjének a meghatarozasa,

— a varhato dontések hatasainak el6zetes felmérése.
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(4) A masodik targyalasi fordul6 kotelez6 tartalmu kdvetelményei:
a) a kozmeghallgatast koveten targyalja meg a képvisel6-testllet a koltségvetési rendelet
tervezetét, amely tobb véltozatban is készulhet,
b) a kéltségvetési javaslat tartalmazza:
— a bevételi forrasokat,
— a makodesi, fenntartasi el6irdnyzatokat (6nalld és részben oOnalléan gazdalkodd
koltségvetési szervenként),
— a felujitasi eléiranyzatokat célonként,
— a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kilon tételben,
— a polgarmesteri hivatal koltségvetését feladatonként, valamint kulon tételben,
— az altalanos és a céltartalékot.
— a tobb éves kihatassal jard feladatok elSiranyzatait éves bontasban.
(5) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzé késziti elé, s a polgarmester terjeszti a
képviselbtestilet elé. Az eldterjesztést a pénzlgyi bizottsag elb6zetesen kotelezéen megtargyalja
és véleményezi.
(6) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és elbterjesztésére a (3)—(9)

bekezdésben foglalt szabalyok az irdnyadok.

Az onkormanyzati gazdalkodas fobb szabalyai

35.§

(1) Az onkorményzat gazdalkodasénak feladatait a polgarmesteri hivatal latja el. E korben
kulonosen:
A Pénzigyminisztérium altal eléirt modon és idGben elkésziti a koltsegvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informéciot, s mindezeket megkdldi a
Magyar Allamkincstar részére.

a) Beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit.

b) Igényli a Magyar Allamkincstartél a cimzett és céltamogatasokat.

c) Gondoskodik az Onkormanyzat altal létrehozott és mikodtetett intézmények

pénzellatasarol.

32



d) Biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettés konyvitelének szabalyszerii
vezetését, s ezen belll — a pénzigyminiszter altal meghatarozottak szerint — kialakitja a
sajat, valamint az intézmények konyvvitelének szamlarendjét.

e) Biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak elkilonitett nyilvantartasat.

f) Elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, s azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz.

g) Az onkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6 pénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkormanyzat tartozasainak és az onkormanyzat intézményei mlkodési kiadasainak a
kiegyenlitéseérdl, illetbleg teljesitéserdl.

(2) Az onkormanyzat altal alapitott és fenntartott intézmények onalléan gazdalkodnak, a dologi
kiadasokra biztositott pénzeszkozeiket kizarblag csak a polgarmesteri hivatal altal
meghatarozott itemben és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott éves
koltsegvetési keretet csak a képvisel6-testllet csokkentheti, illetleg vonhatja el. Az intézmény
a kotelezd téritési dijon és a képviselbtestllet altal kdtelezben eldirt bevételi dsszegen feliili
bevételével szabadon rendelkezik, azt — alapfeladatainak sérelme nélkil - felhasznalhatja
dologi kiadasokra.

(3) A polgarmesteri hivatal és az dnkormanyzat altal miikddtetett intézmények vezetbi a kisebb
osszegl készpénz kifizetéseiket a hazipénztarban kezelt ellatmanybdl — a hazipénztarban

meghatarozott szabalyok szerint — teljesitik.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenérzése

36. §

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.
(2) A sajat onkormanyzati intézmények gazdalkodasat a képvisel6-testilet ellendrzi.
(3) A képviselb-testiilet gazdalkodasanak belsé ellenbrzésérél jogszabalyban meghatarozott
képesitési belso ellendr utjan gondoskodik.
(4) A pénzlgyi bizottsag feladatkdrébe tartozik, hogy az 6nkormanyzatnal és intézményeinél:
a) véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasrdl szolo féléves, éves

beszamolo tervezeteit,
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b) figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kilénds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, —csokkenés) alakulasat, értékeli az azt
el6idézd okokat,

c) vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrzi a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.

(5) A pénzigyi bizottsag vizsgalati megallapitasait haladéktalanul kozli a képvisel6-testllettel.
Ha a képviselO-testilet a vizsgalati megallapitasokkal nem ért egyet, a vizsgéalati jegyzékonyvet

az észrevételeivel egyiitt megkiildi az Allami Szamvevészéknek.

Felterjesztési jog

37.§

(1) A képvisel6-testilet az altala iranyitott szerv mikodésével, illetéleg az altala kibocsatott
jogszaballyal és egyéb dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogassal élhet,
kezdeményezheti annak megvaltoztatasat vagy visszavonasat.
(2) A képviselO-testllet az dnkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi onkormanyzat feladat- és
hataskorét érinté barmely kérdésekben — kozvetlenll vagy érdekképviseleti szervezete Utjan —
az adott kérdésben hataskdrrel rendelkezd allami szerv vezetbjéhez fordulhat:

a) tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet,

b) javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti
(3) A képvisel6-testllet felterjesztési joganak gyakorlasat megeléz6en kéri a témakor szerint

érintett onkormanyzati bizottsag véleményét.

XIl. FEJEZET
Zaré rendelkezések
38.§
(1) Az SZMSZ kihirdetése napjan lép hatalyba.
(2) Az SZMSZ mellékleteinek és flggelékeinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérdl a jegyzé
gondoskodik.
(3) Az SZMSZ-t a polgarmesteri hivatal hirdetétablajan, mindenki szamara hozzaférhet6 helyen

és modon kell kifliggeszteni.
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(4) Jelen SZMSZ hatalyba l|épésével egyidejlleg hatélyat veszti a Csemd Kozség

Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz6l6 4/2005. (IV. 6.) rendelet,

Dr. Lakos Roland Bartha Alajosné
jegyz6 polgarmester

Kihirdetve:
Csemd, 2007. november 5.

Dr. Lakos Roland
jegyz6
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1. szamu melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
9/2007. (X1.05.) rendelethez

E melléklet tartalmazza a polgarmesternek azokat a feladatait, melyeknek gyakorlasat a

képviselo-testiilet a polgarmesterre atruhazta.

—_

.2 millié Ft értékhatarig szerzédéseket, megallapodasokat kothet a képvisel6-testilet
neveben a testilet utblagos jovahagyasaval.
2. Egyszeri segélyek kifizetését engedélyezheti, esetenként 5.000.- Ft értékhatérig a
szocialis segélykeret terhére.
3. Kozkoltségen tortend temetés kifizetését engedélyezheti a szocialis keret terhére a
raszorultsag mérlegelésével.
4. A 2. és 3. pontban leirt hataskor gyakorlasa soran kifizetett dsszegekrél a szocialis

bizottsagot a soron kovetkezd ulésen tajékoztatni kell.

Csem0, 2007. oktober 24.

Dr. Lakos Roland Bartha Alajosné
jegyz6 polgarmester
Kihirdetve:

Csemd, 2007. november 5.
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Dr. Lakos Roland

jegyzo

2. sz. melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
9/2007. (X1.05.) rendelethez

Csemd Kozség Onkormanyzatanak Pénziigyi, Szocialis és Ugyrendi Bizottsaganak

feladatairol

Az dnkormanyzat jogi személy.

Az dnkormanyzati feladat- és hataskor a képvisel6-testlletet illeti meg. A feladatok cimzettje a
testulet, igy els0sorban a hataskoroket is a testllet gyakorolja, de a jogszabaly némely
esetben bizottsagnak is nevesit feladatot. A bizottsagok feladatai els6sorban a dontés

elékészitésében, a szervezémunkaban, ellendrzeésben és a végrehajtasban valdsulnak meg.
Csemd Kozség Képviseld-testllete pénziigyi, szocialis és Ugyrendi bizottsagot valaszt.

Pénzlgyi Bizottsag:

- El6késziti a képviseld-testilet pénzigyi témaju dontéseit, szervezi, ellen6rzi azok
végrehajtasat.

- Ha a hivatal tevékenységében a képviseld-testllet hataskorétdl, céljaitdl vald eltérést
tapasztal, vagy mulasztast észlel, a polgarmester intézkedését kezdeményezi.

- Valamennyi pénzugyi targyu eléterjesztést el6zetesen megtargyal és ahhoz véleményezést
készit. - Az éves koltségvetési rendelet-tervezetet, a féléves pénzlgyi beszamolot, a % éves
pénzugyi beszamolot, a zarszamadasrol sz6l6 rendelet-tervezetet a bizottsag elézetes

véleménye nélkul a képviselo-testilet elé terjeszteni nem lehet.
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- Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kulonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés, —csokkenés) alakulasat, értékeli az azt
eléidézo okokat,

- Vizsgadlja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellenérzi a pénzkezelési
szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesitését.

- Az alakul6 (lésén javaslatot tesz a polgarmester bérének megallapitasara, majd soros
Ulésein esetenkent béremelésére, jutalmazasara.

- Véleményezi a helyi addk megallapitasaval kapcsolatos dnkormanyzati rendelet-tervezetet,
annak végrehajtasarol sz6l6 beszamolot.

- Kivalasztja a kozbeszerzések lebonyolitéit, a beruhazasok kivitelezéit.

- Nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester és a képviselk éves vagyonnyilatkozait a helyi
onkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirl sz6l6 2000. évi XCVI. térvény

alapjan.

A Szocialis Bizottsag a képviselé-testilet hataskorébe utalt valamennyi segélynemben
els6foku hatosagként eljar. Dontése ellen a képvisel6-testulethez fellebbezhet az Ugyfél.

Véleményezi a szocialis témaju onkormanyzat rendeletek tervezetét.

Ugyrendi Bizottsag feladata:

- A Szervezeti és Milkodési Szabalyzat megalkotasaban valo részvétel.

- Valamennyi olyan kérdésben allast foglal, mely az dnkormanyzat és szervei miikddését,
esetleges atszervezését, a szervezet megvaltoztatasat eredményezheti.

- Lebonyolitia a képvisel6-testilet hataskorébe tartozo valasztas, kinevezés soran
szikséges szavazassal kapcsolatos adminisztrativ teendéket.

- Ellen6rzi a hozott rendeletek és hatarozatok végrehajtasat és az ellendrzés

tapasztalatairdl minden év decemberében tajékoztatast ad a képviseld-testuletnek.

Csem0, 2007. oktober 24.

Dr. Lakos Roland Bartha Alajosné
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jegyzé polgarmester

Kihirdetve:
Csemd, 2007. november 5.
Dr. Lakos Roland

jegyzo

3. sz. melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
9/2007. (X1.05.) rendeletéhez

Csemoé kozség cimerének leirasa és heraldikai értelmezése

Csemd cimere
(1) Cslicskds talpu pajzs, egyszer hasitott, egyszer vagott (negyedelt). A bal felsd
negyedben kék mezdben sarga mentében emberfigura all, kezében fadg. A jobb felsé
negyedben piros mezében is emberfigura all, kezében fejsze. A bal alsé negyedben piros
mez6ben sarga sz6l6flrt, a jobb alsé negyedben kék mezében fehér tanyaépllet, alatta
z0ld tisztas.

(2) A cimer hasznalatanak rendjét kiilén dnkormanyzati rendelet tartalmazza.
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Csemd, 2007. oktdber 24.

Dr. Lakos Roland Bartha Alajosné

jegyzé polgarmester

Kihirdetve:
Csemd, 2007. november 5.
Dr. Lakos Roland

jegyzo

4. sz. melléklet
Csemd Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
9/2007 (X1.05.) rendelethez
A Polgarmesteri Hivatal, a polgarmester és a jegyz6 ligyfélfogadasi idejérdl
A Polgarmesteri Hivatal Ugyfélfogadasi rendje:

Hétf6 — csutortok: 8 — 12 oraig és 13 — 15 draig
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Péntek: 8 — 11 draig.

A polgarmester minden héten hétfén 9-11 6raig, a jegyz6 minden héten kedden 8 — 12 dréig és

13 — 15 éraig tart fogaddorat.

5. sz. melléklet
Csemé Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
9/2007. (X1.05.) rendeletéhez
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Csemd Kozségi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal koztisztviselSinek,
kozalkalmazottainak és munkavallaléinak munkavégzésérdl, pihendidejérol,

jutalmazasarél, valamint juttatasairdl sz616 rendelkezések

Csemd Kozség Képviseld-testiilete a kdztisztviselbk jogallasardl szold 1992. évi XXIII. térvény,

a kozalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIII. térvény és a Munka Torvenykonyvérdl

sz0l6 1992. évi XXII. torvény alapjan a koztisztviselk, kozalkalmazottak és munkavallaldk

munkavégzéseérdl, munka- és pihendidejérdl, jutalmazasardl, valamint juttatasairol az alabbi

szabalyzatot alkotja:

Szabalyzat hatélya
1. §
(1) A szabalyzat hatalya kiterjed Csemé Kozség Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatalaban dolgozé koztisztviselOkre, kozalkalmazottakra és munkavallalokra.
(2) A szabalyzat szabalyait a munkaidérél sz6l6 rendelkezések kivételével a
polgarmesterre is alkalmazni kell.
(3) A szabalyzat rendelkezései a részfoglalkozasi munkakdrben alkalmazott

dolgozdkra a munkaidé aranyaban alkalmazhatok.

Munka- és pihendidé
2. §

A munkaidd a koztisztviselbk és kdzalkalmazottak esetében hétfétdl csitortdkig 719
oratol 165 6raig, pénteken 715 dratdl 1215 oraig, a kdnyvtaros esetében minden nap 10
oratol 18 oraig tart.
Fizikai munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottak esetén a munkaidé hétfétél péntekig
7 oratol 15 draig, takaritok esetén 6 dratdl 10 oraig, illetve 14 oratol 18 draig tart.
Részfoglalkozasu munkavallalé esetén a munkaidé meghatarozasa a szerzddés targyat
képezi.
A munkaltatd a dolgozok részére, ha napi munkaidejuk a 6 o6rat meghaladja, a

munkaidejikon belil naponta 12 6ratdl 1230 6raig munkakdzi sziinetet biztosit.
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3.8
Az egy hdénapot meghaladd tavolleti koztisztviseld helyettesitése esetén vagy betoltetlen
létszamhely miatt helyettesités céljabdl a helyettesitést végzd dolgozdt helyettesitési dij illeti
meg, ha sajat munkakdrét a helyettesités mellett kifogastalanul ellatta.
(1) A helyettesitési dij mértéke:
a.) A helyettesitett munkakor teljes ellatasa esetén a helyettesitd dolgozo
alapilletményének 50%-a.
b.) A helyettesitési dijat a jegyz0, kdzalkalmazott esetében a polgarmester allapitja

meg, melyet a feltétel meglétét kdvetd bérszamfejtésnél kell elszamolni.

4.

(1) A dolgozé jutalomban részesithetd.

(2) A jutalomban részesulék korét és a jutalom mértékét a polgarmester egyetértésével a
jegyzd allapitja meg.

(3) A polgarmester jutalmazésa a koltségvetés lehetéségeit figyelembe véve a Pénzlgyi

Bizottsag elbterjesztése alapjan a képviseld-testilet hataskore.

5.§
(1) A jubileumi jutalmat a koztisztviseldk, illetve a kozalkalmazottak jogallasarol szolo
torvény rendelkezéseinek megfeleléen kell megéllapitani és kifizetni. A kifizetés

elrendelésérdl a jegyzd gondoskodik.

6.§
(1) A jegyz0 tartésan kiemelkedd munkat vegz6 kozépiskolai végzettségi
kéztisztviselének cimzetes fémunkatarsi cimet adomanyozhat.
(2) A cimzetes fémunkatarsi cim legalabb 18 év kdzszolgalati jogviszonyban eltoltott
idével rendelkezd koztisztviselének adomanyozhato.
(3) A cimzetes fémunkatarsi cimmel a koztisztviselé a fdmunkatars besorolasi fokozat

legalacsonyabb fizetési fokozataba keriil.

1.8
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(1) Kiemelkedd teljesitményt nyujtd koztisztviseléknek — a polgarmester jévahagyasaval — a
jegyz6 a koztisztviseléi torvényben meghatérozott illetményrendszerre vonatkoz6
szabalyoktdl eltéré személyi illetményt allapithat meg, a jogszabalyok keretei kdzott.

(2) Ajegyz0 részére személyi illetményt a képviseld-testilet allapithat meg.

(3) Az Onkormanyzati hivatalnal, teljesitményértékeléssel alatamasztott, kimagaslé
teliesitményt  nyujtd  koztisztviselébnek az e  torvényben  meghatérozott
illetményrendszerre vonatkozd szabalyoktdl eltér6 — az éves Kkoltségvetésben
megallapitott [étszam legfeljebb 20 %-ig - személyi illetményt allapithat meg a jegyzé.

(4) A jegyz6 &t nem ruhazhatd hataskdrében, a megallapitott személyi juttatasok
eléiranyzatan belll a koztisztviselonek a koztisztviseldi torvényben meghatéarozott
alapilletményét legfeliebb 30%-kal megemelheti vagy legfeliebb 20%-kal csokkentett

mértékben allapithatja meg.

Egyéb juttatasok
8.§

(1) A koztisztviseld, kozalkalmazott, munkavallald étkezési hozzajarulasra jogosult.

(2) Az étkezési hozzajarulas mértéke megegyezik a személyi jovedelemaddrél szol6
torvényben évente meghatarozott adomentesen adhatd étkezési hozzajarulas
0sszegével.

(3) Az étkezési hozzajarulas - a dolgozo vélasztasa szerint - igénybe vehetd természetben

nyUjtott meleg étkeztetés vagy étkezési utalvany formajaban.

9.§

(1) A koztisztviseld naptari évenként a mindenkori illetményalap 200%-anak megfelel6
0sszegl ruhazati koltségtéritésben részesul a munkavégzéshez szilkséges ruhazat
beszerzésére.

(2) Munkaruha, illetve védéruha ellatdsban részesilé  koztisztviseld ruhazati
koltségtéritésben nem részesithetd.

(3) A kOzszolgalati jogviszony 6 hénapot meghaladd szlinetelése esetén vagy ha a
kozszolgalati jogviszony év kozben keletkezik, illetve sziinikk meg, a ruhazati

koltsegtérités idbaranyos része jar.
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(4) A kdzszolgalati jogviszony megsziinése esetén a felvett ruhazati koltségtérités
idGaranyos részét vissza kell tériteni, kivéve ha a koztisztviseld végkielégitésre jogosult,
tovabbéa ha a kdzszolgélati jogviszony nyugdijazas vagy elhalalozas miatt szlinik meg.

(5) A ruhazati koltségtérités egy dsszegben, leghamarabb minden év marcius honap 5-én
fizethetd ki.

10 §.

(1) Azt a koztisztvisel6t, aki anyakonyvvezetbi feladatokat &t el oly médon, hogy a
szertartasoknal rendszeresen kozremiikodik

a.) naptari évenként az illetményalap 50%-anak megfelelé anyakonyvvezetdi ruha
koltségtérités, és

b.) esetenként legfeljebb 3.500.- Ft egyéb személyes természetbeni juttatas illeti
meg.

c.) Az anyakonyvvezeté mellett kozrem(ikddd (zenét szolgaltato, felszolgalo)
koztisztvisel6t, kozalkalmazottat estenként 1.000.- egyéb személyes
természetbeni juttatas illeti meg.

(2) Az anyakonyvvezetd az anyakonyvvezetéi ruha koltségdijat minden évben a marcius
havi bér kifizetésekor, az esetenkénti egyéb természetbeni juttatast minden eseményt
kovetden veheti fel szamla ellenében.

(3) Az anyakonyvvezetd ruhazati koltség felhasznalasardl az dsszeg atvételétdl szamitott
10 napon belll koteles szamot adni.

(4) Az anyakdnyvvezetéi megbizatas megsziinése esetén a ruhazati koltség idéaranyos
részét vissza kell tériteni, kivéve ha az anyakonyvvezetdi megbizatas nyugdijazas vagy
elhalalozas miatt sz(inik meg.

(5) Ev kdzben keletkezett megbizas esetén a ruhazati koltségtérités iddaranyos része jar.

(6) Az anyakonyvvezetdi ruhazati koltségtérités bluz, kosztlim, szoknya, cipd vasarlasara
fordithato, az egyéb természetbeni juttatas fodraszat, kozmetika lehet.

(7) Kozalkalmazottak és munkavallalok részére munkaruha juttatas adhatd, melynek

mértékét évente a jegyz6 hatarozza meg.

11.§
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(1) A kdzalkalmazottak, illetve munkavallalok részére a kdzalkalmazotti és munkavallaldi
szabéalyzatban rogzitett munkakorokben munkaruha juttatast biztosit a Polgarmesteri
Hivatal.

(2) A munkaruha juttatas éves mértékét minden évben a koltségvetés tervezésekor a
jegyzd hatarozza meg.

(3) A munkaruha beszerzése a munkavallalé feladata. A beszerzésre a munkaltato eléleget
biztosit. Az eléleggel a felvételétdl szamitott 10 napon belll el kell szamolni. A szamlan
csak és kizardlag a szabalyzatban megallapitott arucikkek szerepelhetnek.

(4) Ha a munkavallalé a megadott hataridén belll nem tud megfelelé szamlaval elszamolni,

a felvett dsszeget vagy a szamlaval nem igazolt 6sszeget vissza kell fizetnie.

12.§
(1) A koztisztviseld, kozalkalmazott, munkavéllalé részére a jegyzd illetményelbleg
felvételét engedélyezheti.
(2) Az illetményelleg meértéke nem haladhatia meg a koztisztvisel6, kozalkalmazott,
munkavallalo netté bérének kétszeresét.
(3) Az illetményelbleget 6 honapon beliil, de legkésébb minden naptéari év december 31-ig
tartozik az igénybevevé visszafizetni. Az illetményelbleg a havi munkabérbdl a Magyar

Allamkincstar altal torténd letiltassal fizetendé vissza.

13.§

(1) A koztisztvisel6t, kozalkalmazottat a jegyz6 képzési, tovabbképzési tdmogatasban
részesiti.

(2) Atamogatas mértéke a képzési, tovabbkeépzési dij 50-100%-aig terjedhet.

(3) Képzési, tovabbképzési tamogatas a dolgozdval kotott szerzédés alapjan adhatd. A
szerzbdésben a munkaltatdé szakemberszukségletének biztositasa érdekében vallalja,
hogy a tanulmanyok koltségéhez tamogatast nyujt, a koztisztvisel6, kozalkalmazott
pedig kotelezi magat, hogy a megallapodas szerinti tanulmanyokat folytatja, illetéleg a
képzettség megszerzése utdn meghatérozott idon keresztil a munkéltatoval a

munkaviszonyat fenntartja.
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(4) A szerzbdés egyéb pontjaira vonatkozéan a Munka Torvénykdnyve tanulmanyi
szerz6désekre vonatkozo6 rendelkezései az irdnyadok.

(5) Ha a tamogatasban részesuld tanulmanyait nem megfelelé eredménnyel folytatja, illetve
a meghatarozott idétartamot nem tolti le vagy egyéb szerzGdésszegést kovet el, a

tamogatasnak megfeleld dsszeget a munkaltatonak kételes visszatériteni.

14.§

(1) A képvisel6-testllet a koztisztviselk, kozalkalmazottak és munkavallalék dnkéntes
nyugdijpénztari tagsagahoz havonta maximum a mindenkori minimalbér dsszegének
megfelel6 tamogatast biztosit. Pontos mértékét a koltsegvetés tervezesekor a
rendelkezésre allé keret alapjan a jegyzd hatarozza meg.

(2) A tamogatas dsszegét a bemutatott szerz6dés alapjan kdzvetlenll a nyugdijpénztar
szamlajara — a koztisztviseld nevére sz6l6 atutalassal — kell teljesiteni.

(3) A képvisel6-testlilet a koztisztviseldk, kdzalkalmazottak és munkavallalok részére az
Allianz Hungéria Biztositd Rt-nél Familia II. életbiztositast kot. A biztosités kotelezettje
részben az Onkormanyzat, részben a munkavallalo, kedvezményezettje a munkavallalo.

(4) A biztositasi 6sszeget egyénenként kell kiszamitani, melyhez az Onkormanyzat havi
5.000.- Ft munkaltatéi tamogatast biztosit.

(5) Azok a koztisztviseldk, kozalkalmazottak, akik koruk vagy mas ok folytan az
életbiztositasi formaban részt venni nem tudnak vagy nem kivannak, azok részére a
munkaltatdi tdmogatads Osszegét dnkéntes nyugdijpénztaruk befizetéseihez Iehet
felhasznaini.

(6) A nyugdijpénztari tagsaghoz, illetve az életbiztositashoz nyuijtott munkaltatoi tdmogatés
0sszegét az éves koltségvetési rendeletben a személyi juttatasok elGiranyzatan belll
kell biztositani.

15.§

Az e szabalyzatban nem szabalyozott esetekre a koztisztviselok jogallasardl szol6 tobbszor

madositott 1992. évi XXIII. torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol sz6ld 1990. évi XXXIII.

torvény és az ezek végrehajtasardl rendelkez6 Kormanyrendeletek, valamint a Munka

Torvenykonyveérdl szolo 1992. évi XXII. torvény rendelkezései az iranyadok.
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Csemd, 2007. oktdber 24.

Dr. Lakos Roland Bartha Alajosné

jegyzé polgarmester

Kihirdetve:
Csemd, 2007. november 5.
Dr. Lakos Roland

jegyzo

6. sz. melléklet
Csemd Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616

9/2007. (X1.05.) rendeletéhez

Az anyakonyvi események koltségtéritésének sz6l6 rendelkezések

1.§
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(1) Az a nem csemdi, alland6 lakohellyel rendelkezd allampolgar, aki hazassagkotéséhez
tobbletszolgaltatast kivan igénybe venni, szolgéltatasi dijat koteles fizetni.

(2) A szolgaltatasi dij magaban foglalja egy Uveg pezsg6 felszolgalasat, a zeneszolgéltatast. Az
anyakonyvi kivonat boritdjat, valamint fedezetet nyujt a jarulékos (fltés, vilagitas, takaritas)
koltségekre.

(3) Az az (1) bekezdésében meghatarozott személy, aki a (2) bekezdésben meghatarozott
szolgaltatasokat, hazassagkotéséhez, hivatali munkaidén kivil kivanja igénybe venni: 10.000.-
Ft szolgaltatasi dijat koteles fizetni.

(4) Az az (1) bekezdésében meghatarozott személy aki a (2) bekezdésben meghatarozott
szolgéltatasokat, hazassagkotéséhez, hivatali munkaidében kivanja igénybe venni: 5.000.- Ft

szolgaltatasi dijat koteles fizetni.

2.8
(1) A megallapitott szolgaltatasi dijakat az igénybejelentd - hazassagkotésre iranyuld
szandékanak bejelentésével egyiidejlleg - a Polgarmesteri Hivatal hazipénztataraba koteles
befizetni.
Csemd, 2007. oktdber 24.
Dr. Lakos Roland Bartha Alajosné

jegyz6 polgarmester
Kihirdetve:
Csemd, 2007. november 5.

Dr. Lakos Roland

jegyzo
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