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ELOTERJESZTES

Csemé Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 2025. januar 21-i iilésére

a Csemdai Polgarmesteri Hivatalban a 2025. évi nyari- és téli igazgatasi sziinet idoszakanak elrendelésé-
rol, tovabba a 2025. évi munkasziineti napok munkarendjének meghatarozasarol

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szo616 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 232. § (3) bekezdése
szerint:

»(3) A képviselo-testiilet, valamint a 2. §-ban felsorolt szervek vezetdje - a Kormany ajanlasanak figyelem-
bevételével - a rendes szabadsag kiadasara igazgatasi sziinetet rendelhet el. Az ilyen modon kiadott rendes
szabadsag nem haladhatja meg a koztisztviseld adott évre megallapitott alapszabadsaganak a haromotodét.”

Az igazgatasi sziinetrdl sz616 2023. évi XX VI. térvény (a tovabbiakban: az igazgatasi sziinetrdl sz616 torvény)
felhatalmazasa alapjan a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete is elrendelhet igazgatasi sziinetet, mely
tekintetében az alabbiakat kell szem el6tt tartani:

»7.§ (1) Az 1. § (1) bekezdése szerinti kormanyrendeletben meghatarozott idészakra igazgatasi sziinetet ren-
delhet el

a) a telepiilési Onkormanyzat képviseld-testiiletének polgadrmesteri hivatala, k6z6s 6nkormanyzati hivatala €s
a kozteriilet-feliigyelet tekintetében a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete,

(2) Az igazgatasi sziinet elrendelése esetén figyelembe kell venni a 6. § (2) bekezdésében foglaltakat.

(3) Az (1) bekezdés szerinti esetben az igazgatasi sziinet elrendelésérdl sz616 hatarozatot a tdrgyév marciusa-
nak 1. napjaig a helyben szokasos mdédon kozz¢ kell tenni.”

A kozszolgalati tisztviselok munka és pihendidejérdl, az igazgatasi sziinetrdl, a kdzszolgalati tisztviselot és a
munkaltatot terheld egyes kotelezettségekrdl, valamint a tdvmunkavégzésrdl szolo 30/2012. (I11.7.) Korm.
rendelet 13. § -15. §-ai szerint:

»13. § (1) Az igazgatasi sziinet idOtartama
a) nyaron Ot egybefliggd naptari hét, amely augusztus 20-at kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart,
b) télen két egybefiiggd naptari hét, amely januar 1-jét kozvetleniil kdvetd vasarnapig tart.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott igazgatasi sziinet idészaka alatt az esedékessége évében ki nem adott
szabadsag teljes egésze kiadhato.

(3) A munkaltaté az igazgatasi sziinet id0szakara figyelemmel hatarozza meg a szabadsagolasi terv alapjan
kiadasra kertiil6 szabadsagot.



14. § Az allamigazgatasi szerv hivatali szervezetének vezetdje az igazgatasi sziinet alatt a szabadsagot ugy
adja ki, hogy biztositsa a zavartalan iigymenetet és feladatellatast, valamint a lakossagi tigyfélszolgalattal ren-
delkezd szervek esetében a folyamatos feladatellatast.

15. § A Kormany a Kttv. 232. § (3) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete, valamint a
Kttv. 2. §-aban felsorolt szervek vezetdje szamara ajanlja igazgatasi sziinet elrendelése esetén az e rendeletben
foglaltak figyelembevételét.”

A 2025. évi igazgatasi sziinet elrendelésérol szolo 316/2024. (X1.6.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) 1. § (1) — (2) bekezdései szerint:

»1. § A Kormany az igazgatasi sziinetrdl sz6l6 2023. évi XXVI. torvény 1. § (1) bekezdése szerinti igazgatasi
sziinetet rendel el, amely minden évben az év decemberének 26. napjat kdvetd elsé munkanaptdl az azt kdvetd
naptari év elsé munkanapjat megel6z6 nap végéig tart.”

A 2025. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl szolo 11/2024. (IV.8.) NGM rendelet alapjan az athe-
lyezett, illetdleg ledolgozand6 napok a kdvetkezok:

»2. § A 2025. évi munkasziineti napok koriili — a naptar szerinti munkarendtél valo eltéréssel jaré — munkarend
a kovetkezo:

a) 2025. majus 17. szombat munkanap,
2025. majus 2. péntek pihendnap;

b) 2025. oktober 18. szombat munkanap,
2025. oktober 24. péntek pihenénap;

c) 2025. december 13. szombat munkanap,

2025. december 24. szerda pihendnap.”

A Polgarmesteri Hivatalban - a fentieket is figyelembe véve - a 2025. évi igazgatasi sziinetet az alabbiak
szerint javaslom elrendelni:

a) nyaron: 2025. augusztus 11-t61 2025. augusztus 15-ig,
b) télen: 2025. december 22-t6l 2025. januar 02-ig

A nyari igazgatasi sziinet idOtartama alatt a Polgarmesteri Hivatalban a személyes ligyfélfogadas sziinetel, az
egyes szervezeti egységek iigyelet Gtjan biztositjak a zavartalan ligymenetet és a feladatellatast. A téli igazga-
tasi sziinetben a Polgarmesteri Hivatal zarva tart.

A 2025. évben varhatéan haromszor lesz ledolgozandé munkanap szombaton, a korabbi évek tapasztalata azt
mutatja, hogy a Polgarmesteri Hivatalt felkeresé tligyfelek szdma a szombati napokon minimalis, ezért a to-
vabbiakban a Polgarmesteri Hivatal 2025. évi munkasziineti napok koriili — naptar szerinti munkarendtdl valo
eltéréssel jar6 — munkarendjének meghatarozasarol is sziikséges donteni.


https://njt.hu/jogszabaly/2023-26-00-00

Kérem a képviseld-testiiletet az eldterjesztés megtargyalasara és a hatarozati javaslat elfogadasara.

Hatarozati javaslat
Csem6 Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
/2025. (1.21.) hatarozata

Csemd Kozség Onkormanyzatanak Képvisel-testiilete tigy dont, hogy a Csemdi Polgarmesteri Hivatalban

a) nyaron: 2025. augusztus 11-t61 2025. augusztus 15-ig,
b) télen: 2025. december 22-t61 2025. januar 02-ig igazgatasi sziinetet rendel el.

A nyari igazgatasi sziinet idétartama alatt a Polgarmesteri Hivatalban a személyes tigyfélfogadas sziinetel, az
egyes szervezeti egységek tligyelet utjan biztositjak a zavartalan tigymenetet és a feladatellatast. A téli igazga-

tasi sziinetben a Polgarmesteri Hivatal zarva tart.

A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a lakossag tajékoztatasa érdekében tegye meg a sziikséges intéz-
kedéseket.

Hataridd: folyamatos, kozzététel 2025. marcius 1.
Felelds: Dr. Dedk Réka jegyzd
_ Hatarozati javaslat
Csem6 Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
/2025. (1.21.) hatarozata
Csemd Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete tigy dont, hogy a Csemdi Polgarmesteri Hivatal 2025.
majus 17. napjan (szombat/munkanap), 2025. oktdber 18. napjan (szombat/munkanap), és 2025. december 13.

napjan (szombat/munkanap) zarva tart, ligyfélfogadas nincs.

A Képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a lakossag tajékoztatasa érdekében tegye meg a sziikséges intéz-
kedéseket.

Hataridd: folyamatos
Felelds: Dr. Dedk Réka jegyzd

Csemd, 2025. januar 14.

Dr. Deak Réka s.k.
jegyzd



