Kozigazgatasi szerzodés -
Egyiittmikodési megallapodas

Amely létrejott egyrészrél Cseméd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (székhelye:
Csem0, Petofi u. 1. addszama: 15730284-2-13, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 739878
képviseli: Sziics Judit polgarmester) a tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat,

masrészrol

Csemdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete (székhelye: adészama:
15853945-1-13 torzskonyvi nyilvantartdsi szdma: 853949 képviseli: Kozak Alex elndk) a
tovabbiakban: nemzetiségi onkormanyzat — mint Szerz6do felek kozott, a nemzetiségek jogai-
16l sz016 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Nek. tv.) 80. § (2) bekezdése alapjan,
az alulirt helyen és id6ében az alabbi tartalommal:

Szerz6do6 felek jelen megallapodasban rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat helyiség haszna-
lataval, az Nek. tv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott onkormanyzati miikodési feltételek
biztositdsaval kapcsolatos feladatok elldtdsanak, a koltségvetés elkészitésének, jovahagydsa-
nak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacids és adatszolgaltatasi, a
beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartdsi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel 6sszefiiggd szabalyokat.

A szerzddés/megallapodas szabalyainak kialakitasa az alabbi jogszabalyok figyelembevételé-
vel tortént:
- anemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.);
- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szo6ld 2011. évi CLXXXIX. toérvény
(Maétv.);
- az llamhéztartasrol sz616 2011. CXCV. torvény (Aht.);
- az allamhaztartasrol sz61o torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.(XI1.31.) Korm.
rendelet (Avr.);
- az allamhéztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (Ahsz.);
- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrend-
szererdl €s belso ellendrzésérol.

1. Az egyiittmiikodési lehetéségek teriiletei és formai

1.1. A helyi 6nkorményzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgéltatassal, nyilvanos konyvtari ella-
tassal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmuvelddéssel, tajekoztatassal, a nemzetiségi
szellemi, épitett és targyi orokségével, irott és elektronikus sajtojaval, a szocidlis alapellatas-
sal, a hely1 kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi dnkormanyzati feladatokat.

1.2. A helyi onkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzata részletesen szabalyozza a helyi
onkormanyzat képviseld-testiilete feladatait a telepiilésen, megyében miikddo telepiilési, terii-
leti és orszagos nemzetiségi dnkormanyzattal.

1.3. A helyi 6nkorméanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mel-
lett a helyi nemzetiségi onkormanyzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tAmogatast biztosit.

1.4. A helyi onkorményzat jegyzdje dnkormanyzati megbizottat (a tovabbiakban: megbizott)
jeloli ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapcsolattartasra, melyrdl az elnokot
irasban értesiti. A helyi dnkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat kdzotti kapcsolat-
tartasra Schweierné Juhasz Katalin aljegyz6t, (0670/34-06086, aljegyzo@csemo.hu) jeloli ki.
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A nemzetiségi Onkormanyzat részérdl kapcsolattartasra jogosult személy: Kozak Alex elnok
tel: 0670/802-8627, kozakalex655@gmail.com.

1.5. A Polgarmesteri Hivatal kérésre, segitséget nytjt palyazat elkészitéséhez.

1.6. Az oktatas teriiletén Kiemelt figyelemmel kisérik a roma nemzetiségii gyerekek tovabbta-
nulasanak lehetOségeit, annak segitése érdekében a tehetséges tanulok a helyi 6nkorméanyzat
¢s a helyi nemzetiségi onkormanyzat dontése alapjan timogatasban részesiilnek.

1.7. A helyi 6nkorményzat segiti a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kulturalis, miivészeti ha-
gyomany0rz6 rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil k6zos rendezvé-
nyek szervezésével népszerisitik és mutatjak be a telepiilést €s annak értékeit.

1.8. A helyi 6nkormanyzat tamogatja a telepiilésen miikodé hagyomanyorzé egylittesek, klu-
bok, civil szervezetek mikodését.

2. Az onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeinek biztositasa

2.1. A helyi onkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan
havonta igény szerint, de legalabb harminckét éraban ingyenesen biztositja az dnkormany-
zati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes
hasznalatot a Polgarmesteri Hivatal épiiletében, munkaidében (pontos cim: 2713 Csemd, Pe-
tofi u. 1. 7. iroda, iilésekre a Civiltermet). A helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktaraja-
hoz kapcsolodo rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselését a helyi dnkorményzat vallal-
ja.

2.2. A helyi 6nkormanyzat a Hivatal itjan biztositja a nemzetiségi onkormanyzat részére az
onkorményzati miikddéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, melynek keretében a
helyi 6nkormanyzat hivatala ellatja:

a) a testiileti tilések elokészitése, kiilondsen a meghivok, az elbterjesztések, valamint a
testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitésében, tovabba a jegyzdkonyvek be-
nyujtasdban vald kozremilkddeés €s valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése €s
postazasa);

1. A Hivatal kozremiikodik a meghivok, ill. eldterjesztések elokészitésében,
vallalja tovabba azoknak a nemzetségi onkormanyzat Szervezeti és Miiko-
dési Szabalyzata szerinti hataridében a képviselok, a meghivottak részére
torténd megkiildését.

2. A Hivatal legkésébb a testiileti tilést kovetd 10. napig alairasra el6késziti a
képviseld-testiileti tilések jegyzOkonyveit.

3. A képviseld-testiileti iilések jegyzokonyveinek és mellékleteinek a Kor-
manyhivatal részére torténd tovabbitasarol a Hivatal gondoskodik a testiileti
iilést kovetd 15 napon beliil, elektronikus uton.

b) a nemzetiségi onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvan-
tartasi, iratkezelési feladatokat a telepiilési dnkormanyzattal azonos modon az ASP
rendszerben kell megvaldsitani.

2.3. A 2.2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo koltségeket - a testiileti tagok
és tisztségviselOk telefonhasznalata kivételével - a helyi onkormanyzat viseli.

2.4. A jegyz6 vagy annak - a jegyzével azonos képesitési eldirasoknak megfelelé - megbizott-

ja a helyi 6nkormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi onkormany-
zat testlileti lilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a nemzetiségi onkor-
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manyzat kérésére szakmai segitséget nyljt annak iilésén és azon kiviil is a nemzetiségi 6n-
kormanyzat miikodését érintden.

2.5. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke a helyi dnkormanyzat képviseld-testiileti és bizott-
sagi iilésén tandcskozasi joggal vesz részt. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke tandcskozasi
joga gyakorlasa soran javaslatot tehet a helyi dnkormanyzat feladatkorébe tartozo, a nemzeti-
ségi jogokat kozvetlentl érintd iligy megtargyaldsara. A nemzetiségi dnkormanyzat elndke
jogosult:
- felvilagositast kérni a képviseld-testiilet szerveitdl a nemzetiségi helyzetét érintd 6n-
korményzati hataskorébe tartozo tigyekben;
- feladat ellatasahoz sziikséges tajékoztatast igényelni a képviseld-testiilet szerveitol,
- kezdeményezni, hogy a képviselO-testiilet sajat hataskorben tegye meg a sziikséges
intézkedéseket, hatdskor hianyaban kezdeményezze hataskorrel rendelkezd szerve in-
tézkedését a nemzetiséget e mindségében érintd ligyekben.

3. A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak el6készitése, tartalma, ha-
tarideje

3.1. A jegyz0, vagy az altala megbizott személy a helyi nemzetiségi onkormanyzat koltségve-
tési hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat - a koltségvetési torvénybdl adodo rész-
letes informaciok rendelkezésre allasat kovetden - kozli a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
elnokével.

3.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elemi koltségvetési hatarozatanak szerkezetére, tar-
talmara az Aht. 23.§-ban és az Avr 24. és 27-28.§-aban foglalt szabalyokat kell megfeleléen
alkalmazni.

3.3. A helyi 6nkorményzati hivatal pénziigyi vezetdje altal elkészitett koltségvetési eldterjesz-
tést és a hatarozat tervezetét, a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi on-
kormanyzat képviseld-testiilete elé.

3.4. A helyi onkormanyzat jegyzdje altal elokészitett koltségvetési hatarozat-tervezetet az
elnok februar 15-éig, ha a kdzponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari
év kezdetéig nem fogadta el, a kdzponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kove-
t0 negyvenotodik napig nyujtja be a nemzetiségi onkormanyzat képvisel6-testiiletének.

3.5. Az dnkormanyzati hivatal a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jovahagyott elemi koltség-
vetésérol a hatarozat-tervezetet képvisel6-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd har-
minc napon beliil adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes szervéhez (a tovabbiakban:
Igazgatosag).

3.6. A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak eldkészitéséért, az elfogadast
kovetd adatszolgaltatasok hataridoben torténd teljesitéséért a pénziigyi vezeto a felelds.

4. A koltségvetési eloiranyzatok modositasanak rendje

4.1. A helyi nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizardlag a helyi nemzetiségi onkor-
manyzat koltségvetési hatarozata alapjan modosithatoak.

4.2. Ha a nemzetiségi dnkormanyzat az eredeti eldiranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevé-
telkiesése van, illetve kiadasi elbiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, ahhoz modosi-
tania kell a koltségvetésrdl szold hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-
testiilete dont.



4.3. A helyi nemzetiség Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasdnak hatarozat-
tervezetét a jegyzo késziti eld. Az év kdzben engedélyezett kdzponti timogatasok felhaszna-
lasrol, a sajat hataskorben végrehajtott, valamint a helyi nemzetiségi dnkormanyzat koltségve-
tési szervei altal javasolt eldiranyzat-atcsoportositdsok miatt a koltségvetési hatarozat modosi-
tasardl az elndk eldterjesztése alapjan a helyi nemzetiségi onkormanyzat képviselo-testiilete
dont.

4.4. A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési szerve bevételi €s kiadasi eldiranyzatai sajat
hataskorben modosithatoak, a kiadési eldiranyzatok egymas kozott atcsoportosithatdak.

4.5. A nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete — az elsé negyedév kivételével — ne-
gyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési beszamolo
elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha
év kozben az Orszaggytilés - a helyi nemzetiségi Onkormanyzatot érinté modon — meghataro-
zott hozzéjarulasok, tdmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés
kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a kdltségvetési
hatarozat modositasat.

4.6. A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatair6l és az abban bekdvetkezett valtozasairol az
onkormanyzati hivatal az Ahsz. 14. melléklete szerinti, naprakész nyilvantartast vezet.

5. Koltségvetési informacio szolgaltatas, adatszolgaltatas rendje

5.1. Az elndk a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak elsé félévi helyzetérdl
szeptember 15-¢éig irasban tajékoztatja a nemzetiségi képviseld-testiiletet, melynek elékészité-
se a pénziigyi vezeto feladata.

A tajékoztatas tartalmazza a helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletében megjelend eld-
iranyzatok és a koltségvetési egyenleg alakulasat.

5.2. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat kérésére a jegyz6 késziti elé a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszt a helyi nemzetiségi 6n-
kormanyzat testiilete elé. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az el-
nok a helyi dnkormanyzat zarszamadasi rendelet-tervezetének elkészitésehez tovabbitja a pol-
garmester részere.

5.3. A jegyzo altal elkészitett zarszamadasi hatarozat — tervezetet az elnok a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-
testiilete elé.

5.4. A helyi 6nkormanyzat hivatala az Aht. 6/C. § (2) bekezdése szerint ellatja a helyi nemze-
tiségi Onkormanyzat bevételeivel €s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellen-
Orzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat. A feladat ellatasaval kap-
csolatos jogosultsagokat és kotelezettségeket a gazdalkodas rendjét szabalyozo belsd szabaly-
zataiban a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozodan elkiiloniilten szabalyozza.

5.5. A nemzetiségi onkormanyzat a feliilvizsgalat elemi koltségvetési beszamoloit a jogsza-
balyban rogzitett hataridok lejartat kovetd 10 naptari napon beliil a Hivatal nyujtja be a Kincs-
tar teriiletileg illetékes szervéhez.

6. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A Hivatal pénziigyi vezetdje ellatja a helyi nemzetiségi onkormanyzat bevételeivel és kiadasa-
ival kapcsolatos tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és be-
szamolasi feladatokat. A jegyzd a feladat ellataséval kapcsolatos jogosultsagokat és kotele-
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zettségeket, a gazdalkodas rendjét szabalyozé belsd szabalyzatokban a helyi nemzetiségi 6n-
korményzatra vonatkozdan elkiiloniilten szabalyozza.

Az Avr.-ben meghatarozott adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szam-
viteli szabalyokkal és a statisztikai adatokkal vald tartalmi egyezdségért a helyi nemzetiségi
onkormanyzat tekintetében az elndk felelds.

A nemzetiségi dnkorményzat operativ gazdalkodasaval 6sszefliggd dontési hataskorok és el-
len6rzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek €s a helyettesités rendjének a meghata-
rozasat a hatalyos gazdalkodasi szabalyzat tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas rendje

6.1.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladata-
inak ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni (tovab-
biakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elnok vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult.

Az Avr. 52. § (7a) bekezdésében foglaltak alapjan, ha a nemzetiségi onkormanyzatnal nincs a
fentiek alapjan kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy a kotelezettségvallalasra jogo-
sult személy feladata elldtdsdban akaddlyoztatva van, a képviseld-testiilet egyedi hatarozata-
ban, az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) pontja szerinti 5Snkorményzati hivatal alkalmazasaban all6
személyt jelolhet ki a nemzetiségi 6nkormanyzat kiadasi eldirdnyzatai terhére vonatkozé kote-
lezettségvallalas gyakorlasara. A képviselo-testiilet vagy a kozgytlés altali kijelolés megszii-
nik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosulttd vagy az arra jogosult személy
akadalyoztatdsa megsziinik.

A kotelezettségvallalas eldtt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.

Az Aht. 1. § 15) pontjdban leirtak alapjan kételezettségvdllaldsnak mindsiil: a kiaddsi
eloiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetové teszi - a 49. § szerinti lebonyolito szerv
szamdara a Kormany rendeletében meghatarozottak szerinti rendelkezésre bocsatott
osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo - igy kiilondsen a foglalkozta-
tasra iranyulo jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére, koltségvetési tamogatas
biztositasara iranyulo - szabalyszeriien megtett jognyilatkozat.

6.1.2. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételé-
rol. A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasara vonatkoz6 szaba-
lyokat a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 14. szamu melléklete rogziti.

6.1.3. A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni az
ASP rendszerben. A nyilvantartast a Hivatal vezeti. A kotelezettségvallalas nyilvantarté — a
nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul koteles jelezni a jegyzo felé, ha valamelyik ki-
emelt eldiranyzat a kitelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

6.2. Pénziigyi Ellenjegyzés

6.2.1. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a helyi 6nkormanyzat hivatala pénz-
iigyi vezetéje altal irasban kijelolt, a helyi 6nkormanyzat hivatala allomanyaba tartozo
koztisztviselo irasban jogosult (a kijeloléseket Polgarmesteri Hivatal mindenkor hata-
lyos gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza). A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzé-
sére feljogositott személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel,
vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szdmviteli képesitéssel
kell rendelkeznie.



6.2.2. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi
ellenjegyzés datumanak ¢€s a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell elvégezni.

6.2.3. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
Aht. 37. § (1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6zédnie,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban megfelelé6 mennyiségii pénzeszkoz (likvid fedezet)
all rendelkezésére. A Kormany egyedi hatdrozatan alapuld, tobb év eldiranyzatait terheld
kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi fedezetet kiilon vizsgalat nélkiil biztositottnak kell
tekinteni, ha a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint (3) és (4) bekezdése szerinti feltételek
teljesiilnek. Az Aht. 32. §-a szerinti eldiranyzatok terhére torténd kotelezettségvallalas és az
Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas esetén a pénziigyi ellenjegyzés soran
kizarolag arrdl kell meggydzddni, hogy

a) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat,

b) a tobb év elbiranyzatait terheld kotelezettségvallalas esetén a koltségvetési évet kovetd
éveket terhel6 Osszegekre a 46. § (2) bekezdés b) pontja, valamint a 46. § (3) és (4) bekezdése
szerinti feltételek teljesiilnek, valamint

c) az Aht. 32. § d) pontja szerinti esetben a kitelezettségvallalas megfelel a Korméany egye-
di hatarozataban foglaltaknak.

6.2.4. Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a fentiekben leirtaknak, az ellen-
jegyzésre jogosultnak errdl irdsban tdjékoztatni kell a kotelezettségvallalot.

6.2.5. Ha a kotelezettséget vallalo a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad az ellenjegyzés-
re, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglal-
tak szerint eljarni, e tényrdl az iranyitdé szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallald szerv
esetén a pénzellatast végzd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni.

6.3. Ervényesités

6.3.1. Az érvényesitést az onkormanyzati hivatal pénziigyi vezetdje, vagy az altal irasban
megbizott pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztviseldje végzi.

6.3.2. A teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellendrizni kell
- az 0sszegszeruséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6z6 ligymenetben az Aht.; az Avr. és az Ahsz., tovabba e megallapodas
eldirasait betartottak-e.

6.3.3. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd sza-
balyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem
taghaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szaba-
lyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt szabalyokat kell megfelelden alkalmazni, azaz

e tényrdl az iranyitd szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallald szerv esetén a pénzellatast
végzd szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni kell.

6.3.4. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
- a megallapitott dsszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesitd alairasat.



6.3.5.Az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

6.4. A teljesités igazoldsa

6.4.1. Az Avr. 57. § (4) bekezdése alapjan a teljesitésigazolasra jogosult személyeket — az
adott kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjai-
hoz kapcsolédoan — a kotelezettségvallalo, azaz az elnok irasban jeloli ki.

6.4.2.A kiadas utalvanyozasara csak a teljesités igazolas megtorténtét kovetden keriilhet sor.

6.4.3. A teljesités igazolas soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni, igazolni kell
— a kiadasok teljesitésének jogossagat,
— a kiadasok 0sszegszerliségét,
— ellenszolgaltatast is magédban foglaldo kotelezettségvallalas estében annak
teljesitését.

6.4.4. A teljesitésigazolas
- az ASP programbol kinyomtatott teljesitésigazolas dokumentummal, vagy a
- a szamlén ,,4 szerzodésben, megallapodasban, megrendelésben, hatdosdgi
szerzodeésben foglaltaknak megfelelden a beszerzés, szolgaltatas igénybevételének
sziikségességét igazolom. Osszeg: ... Ft” a teljesités igazolasanak datumaval,
és
- ateljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval torténik.

6.5. Utalvanyozas

6.5.1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az elnok vagy az
altala irasban felhatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld jogosult. Utalvanyozni
csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan keriilhet sor. Kész-
pénz a hazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a kifi-
zetés teljesitéseéhez sziikséges dokumentumokat (szerz0dés, szamla) bemutatja, €s szandékat a
pénzfelvételt legalabb egy nappal megel6zGen a helyi onkormanyzat hivatala pénztari felada-
tokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

6.5.2. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra rave-
zetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet. A kiilon
irasbeli rendelkezés az érvényesitd €s az utalvanyozé legalabb fokozott biztonsagu elektroni-
kus aléirasaval ellatott elektronikus dokumentumban is torténhet.

6.5.3. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az ,,utalvany” szot,
b) a koltségvetési évet,
C) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,
d) a fizetés id6pontjat, modjat, 0sszegét, devizanemét,
e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcio szerinti szamat
€s megnevezeését, a terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érin-
tett pénzeszkoz allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet szerinti kdnyvvi-
teli szamldjanak szamat és megnevezését,
f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat, elektronikus utalvanyrendelet
esetén a legalabb fokozott biztonsagl elektronikus alairasat €s
h) az 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.



Nem kell kiilon utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatosagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes ro-
vatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgéltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos forgalmi ado
rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a szam-
lavezeto altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat
és kamatbevételeket,

C) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland6 fi-
nanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezel6i szamlara torténd atutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

6.6. Osszeférhetetlenségi szabdlyok

6.6.1. A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekinte-
tében azonos személy nem lehet.

6.6.2. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotele-
zettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

6.6.3. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk. sze-
rinti kozeli hozzétartozdja vagy maga javara latna el.

A Kkotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintajukrol -
elektronikus aldiras alkalmazésa esetén a hasznalt tanusitvanyokrol és az elektronikus aléiras-
hoz kapcsolodo tantsitvany nyilvanos adatairdl - a belsé szabalyzatdban foglaltak szerint nap-
rakész nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi vezeto a felelds.

7. A nemzetiségi onkormanyzat szaimlavezetése, pénzellatisa

7.1. A helyi nemzetiségi onkormanyzat 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet. A nemzetiségi
onkormdanyzat fizetési szamlajat a nemzetiségi dnkormanyzat 4ltal valasztott szamlavezetonél
vezeti. A szamla feletti rendelkezési jogosultsagokat a helyi 6nkormanyzat pénzkezelési Sza-
balyzata tartalmazza, melynek rendelkezései kiterjesztésre keriiltek a nemzetiségi Onkor-
manyzatra is.

Szamlavezet6 hitelintézet: ........

7.2. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a valasztott szamlavezetd hitelintézetet a honap elsd
napjaval valtoztathatja meg.

Az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi on-
kormanyzat a szdmlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illeté-
kes szervét legkésobb

- avaltozas tervezett idopontja elott 30 nappal, valamint

- a fizetési szamla megvaltozasarol valtozassal egyidejiileg értesiti.



Az értesitések hatariddre torténd elkiildéséért az elnok felelos.
A belfoldi hitelintézet altal vezetett fizetési szamlan 1év6 szabad pénzeszkozok lekothetok.

Az atmenetileg szabad pénzeszk6zok betétként vald elhelyezésérdl a nemzetiségi dnkormany-
zat képvisel-testiilete dont.

7.3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat miikodésének altalanos tdmogatasat a nemzetiségi
onkormanyzat a helyi dnkormanyzaton keresztiil a koltségvetési torvényben meghatarozottak
szerint veszi igénybe.

7.4. A nemzetiségi Onkormanyzatot megilletd — az éves kozponti koltségvetési torvényben
meghatarozott — éves tdmogatast a helyi dnkorméanyzat annak jovairasat kovetd 3 napon beliil
atutalja a nemzetiségi onkormanyzat fizetési szamléjara.

7.5. A helyi 6nkormanyzat az éves koltségvetési rendeletében meghatarozott 6sszegben pénz-
ligyi tamogatast biztosithat a nemzetiségi onkormanyzat részére. Ennek bankszamlara torténd
utaldsa egy Osszegben, a koltségvetési rendelet hatalybalépését kovetd 60. napjaig torténik
meg.

7.6. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénztarral rendelkezik, mely vonatkozasaban a
pénztarosi feladatokat a Hivatal pénztarosa latja el. A hazipénztarbdl a készpénzben torténd
kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével és az Onkormanyzat mindenkor
hatalyos pénzkezelési szabdlyzataban foglaltak szerint keriilhet sor.

7.7. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat pénzkezelésére vonatkozdan részletes szabalyokat a
helyi dnkormanyzat hatalyos pénzkezelési szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya kiterjesz-
tésre keriilt a nemzetiségi 6nkormanyzatra is.

8. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

8.1. A helyi 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartasait elkiilonitetten vezeti.

8.2. A helyi nemzetiségi onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével, tovabba a nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekovetkezett valtozasokkal
kapcsolatos teenddket a pénziigyi vezetd az adat keletkezésétol, illetve megvaltozasatol sza-
mitott nyolc napon beliil koteles kezdeményezni.

Az adatok sziikség szerinti, a megéallapodasban illetve a hatdlyos jogszabalyokban megjelolt
hataridék szem el6tt tartasaval torténd aktualizalasaért felelds:

a) a telepiilési onkormanyzat részérél: aljegyz6

b) a nemzetiségi 6nkormanyzat részérdl: elndok

8.3. A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszk6zok €s forrasok leltarkészitési €s leltarozasi
szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat - tovab-
ba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata és a szamlarend
tartalmazza.
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8.4. A vagyon leltdrozasa a helyi dnkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel ¢s modon torténik. A helyi nemzetiségi onkormanyzat va-
gyonanak leltarozasahoz az elndk, ¢és az éltala irasban kijeldlt képviseld kdzremukodik.

8.5. A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi 6nkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak ¢€s selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell elvé-
gezni. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elnok — a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a jegy-
z0 felé.

8.6. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona - az abban bekovetkezett novekedés vagy csokke-
nés — elkiilonitetten, a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagolasban, a zarszamadési hata-
rozatban keriil bemutatésra.

8.7. A nemzetiségi onkormanyzat Magyar Allamkincstar részére torténd adatszolgaltatasi ko-
telezettségét a pénziigyi vezetd az Avr. mellékletében és a Magyar Allamkincstar altal kozzé-
tett adatszolgaltatasi naptar szerint végzi. A nemzetiségi dnkormanyzat valamennyi adatszol-
galtatasi kotelezettségének (koltségvetés, koltségvetés végrehajtasa, havi ill. negyedéves adat-
szolgaltatasok) teljesitéséért a pénziigyi vezetd tartozik felelosséggel.

9. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

9.1. Az dnkormdnyzati hivatal a helyi nemzetiségi dnkormanyzat vonatkozéasaban kételes a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécio és kommunikacios rend-
szert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzatra vonatkozo
belsd kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelds.

9.2. A belsd kontrollrendszer kialakitasandl figyelembe kell venni a kdoltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzéseérdl szolo 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal k6zzétett modszertani Gtmuta-
tokban leirtakat.

9.3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat bels6 ellenérzését a polgarmesteri hivatal altal megbi-
zasi jogviszony keretében foglalkoztatott belsd ellendr végzi a Felek megéllapodésa alapjan.

A megbizasi szerzddés megkotésére a Felek megallapodésa alapjan a jegyzd jogosult és kote-
les. Bels6 ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meg-
hatarozottak szerint keriilhet sor.

A bels6 ellendrzési kockazatelemzéssel és tervvel kapcsolatosan a nemzetiségi dnkormanyzat
elndke ellendrzési téma-javaslatokkal fordulhat a jegyzohoz az adott évi belsd ellendrzési
tervbe foglalasdhoz. Az eldzetes egyeztetés torténhet szoban és irasban (e-mail utjan is) egy-
arant.

A belsé ellendrzési és belsé ellendrzési vezet6i feladatok ellatasahoz kapcsolddoan a helyi
onkormanyzatra irdnyado6 hataridok szerint jar el.

A nemzetiségi onkormanyzatra vonatkozoan kiilon belsd ellendrzési kézikonyv nem késziil, a
helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzési kézikonyvének hatalya kertl rajuk kiterjesztésre.

A belsO ellendr az elkésziilt jelentés-tervezetet a jegyzOnek kiildi meg eldzetes egyeztetés
céljabol, aki koteles az elnok részére azt e-mail utjan tovabbitani. A tovabbi egyeztetés tortén-
het akar a jegyzon keresztiil, akar az elnok és a belsd ellendr kozott kdzvetleniil masolatot
kiildve errdl minden esetben a jegyz6 részére.

A belso ellendrzési jelentésben feltart esetleges hianyok orvoslasaval (az intézkedési terv elfo-
gadésaval) kapcsolatosan az elndknek a jegyzdvel egylittmiikodési kotelezettsége van minden
esetben.
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Jelen megallapodés alairasaval és elfogadasaval az elnok vallalja, hogy a belsé ellendrzéssel
kapcsolatos jogokat és kotelezettségeket a szervezeti és miikkodési szabalyzataba beilleszti.

A belsé ellendrzés lefolytatdsanak részletes rendjét a megbizott belsd ellendr, mint belsé el-
len6rzési vezetd altal jovahagyott bels6 ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A belsé ellendrzéshez sziikséges dokumentumok rendelkezésre bocsatasa a pénziigyi vezetd
feladata.

10. Zaré rendelkezések

10.1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamolo és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiikodés szabalyait klcsondsen
betartjak.

10.2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatarozott iddre, a nemzetiségi dnkormanyzat meg-
bizatasénak idejére kotik, évente janudr 31. napjaig feliilvizsgaljak, és sziikség szerint modosit-
jak. A jegyz0 a megallapodasra vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok sziiksé-
gességét a telepiilési és a nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. A telepiilési és a nemzetiségi
onkormanyzat képviselO-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozataval modosithatja.

10.3. Az egyiittmiikddési megallapodast Csemé Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
....[2024. (........ ) szamu hatarozataval, a Csem6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvi-
sel6-testiilete a ..../202... (.....) szdmu hatarozataval jovahagyta. Rendelkezéseit 202. ............
napjatol kell alkalmazni. Felek a 2025. évi koltségvetés tervezése soran e megallapodas szerint
kotelesek eljarni.

........................... b 2020
Sztics Judit Kozak Alex
Csemd Ko6zség Onkormanyzaténak Csemdi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
polgarmestere elndke
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